
经常项目外汇账户业务办理指南

一、事项名称：境内机构开立经常项目外汇账户基本信

息登记

（一）申请条件

有涉外收支业务的机关、事业单位、企业及社团组织境

内机构均可申请开立经常项目外汇账户。

（二）办理材料

1.营业执照或社团登记证等有效证明的原件和复印件；

2.组织机构代码证的原件和复印件。

（三）办理地点

南宁市滨湖路 58 号人民银行南宁中心支行 7 楼 704 号

房。

（四）办理部门

国家外汇管理局广西壮族自治区分局经常项目管理处

服务贸易科

（五）办理时间

工作日 8:30-12:00,14:30-17:30。

（六）办理流程

申请人直接持相关资料到所在地外汇局或外汇指定银

行申请。

（七）法律依据



1.中华人民共和国外汇管理条例（国务院令2008年第

532号）；

2.《国家外汇管理局关于调整经常项目外汇管理政策的

通知》（汇发[2006]19号）；

3.《国家外汇管理局综合司关于下发〈经常项目外汇账

户和境内居民个人购汇操作规程〉的通知》（汇综发[2006]32

号）。

（八）办理时限

自受理申请之日起 5个工作日内。

（九）行政审批数量

无数量限制。

（十）收费项目、标准及其依据

不收费。

（十一）咨询电话

0771-6111216、6111312

二、事项名称：境内机构经常项目外汇账户基本信息变

更

（一）申请条件

境内机构的机构名称、机构性质、组织机构代码等基本

情况发生变更时，应及时到外汇局办理境内机构基本信息变

更手续。



（二）办理材料

1.变更申请书；

2.变更后的营业执照或社团登记证等有效证明的原件

和复印件或变更后的组织机构代码证的原件和复印件；

3.有权管理部门出具的营业执照或社团登记证变更通

知书。

（三）办理地点

南宁市滨湖路 58 号人民银行南宁中心支行 7 楼 704 号

房。

（四）办理部门

国家外汇管理局广西壮族自治区分局经常项目管理处

服务贸易科

（五）办理时间

工作日 8:30-12:00,14:30-17:30。

（六）办理流程

申请人直接持相关资料到所在地外汇局申请。

（七）法律依据

1.中华人民共和国外汇管理条例（国务院令 2008 年第

532 号）；

2.《国家外汇管理局综合司关于下发〈经常项目外汇账

户和境内居民个人购汇操作规程〉的通知》（汇综发[2006]32

号）。



（八）办理时限

自受理申请之日起 5个工作日内。

（九）行政审批数量

无数量限制。

（十）收费项目、标准及其依据

不收费。

（十一）咨询电话

0771-6111216、6111312

三、事项名称：境内机构经常项目外币现钞账户的开立

（一）申请条件

境内机构原则上不能开立外币现钞账户。司法和行政执

法机构因特殊业务需求，需要开立外币现钞账户的，须经开

户地外汇局审核批准后，凭外汇局核准件到银行开立外币现

钞账户。

（二）办理材料

1.境内机构正式公函形式的开户申请书；

2.境内机构设立的有效证明文件原件和复印件；

3.组织机构代码证的原件和复印件。

（三）办理地点

南宁市滨湖路 58 号人民银行南宁中心支行 7 楼 704 号

房。



（四）办理部门

国家外汇管理局广西壮族自治区分局经常项目管理处

服务贸易科

（五）办理时间

工作日 8:30-12:00,14:30-17:30。

（六）办理流程

申请人直接持相关资料到所在地外汇局申请。

（七）法律依据

1.中华人民共和国外汇管理条例（国务院令 2008 年第

532 号）；

2.《关于印发《境内外汇账户管理规定》的通知》[银

发[1997]416号]

3.《国家外汇管理局综合司关于下发〈经常项目外汇账

户和境内居民个人购汇操作规程〉的通知》（汇综发[2006]32

号）

（八）办理时限

自受理申请之日起 5个工作日内。材料齐全当场办理。

（九）行政审批数量

无数量限制。

（十）收费项目、标准及其依据

不收费。

（十一）咨询电话



0771-6111216、6111312

四、事项名称：境内机构境外外汇账户的开立

（一）申请条件

有相关外汇收支需求的境内机构。

（二）办理材料

1.由境内机构法人代表或者其授权人签署并加盖公章

的申请书。申请书应当包括开户理由、币别、账户最高金额、

用途、收支范围、使用期限、拟开户银行及其所在地等内容；

2.工商行政管理部门颁发的营业执照正本及其复印件；

3.境外账户使用的内部管理规定；

4.外汇局要求提供的其他文件和资料；

5.从事境外承包工程业务的，除提供上述文件和资料

外，还应当提供有关项目合同；外商投资企业在境外开立外

汇账户的，除提供上述文件和资料外，还应当提供《外商投

资企业外汇登记证》和注册会计师事务所验证的注册资本金

已全部到位的验资证明（外商投资企业在境外开立外汇账户

的）。

（三）办理地点

南宁市滨湖路 58 号人民银行南宁中心支行 7 楼 704 号

房。

（四）办理部门



国家外汇管理局广西壮族自治区分局经常项目管理处

服务贸易科

（五）办理时间

工作日 8:30-12:00,14:30-17:30。

（六）办理流程

申请人直接持相关资料到所在地外汇局申请。境内机构

应当在开立境外外汇账户后 30 个工作日内，持境外外汇账

户开户银行名称、账号、开户人名称等资料到外汇局备案；

境内机构应当在境外外汇账户使用期限到期后 30 个工作日

内，将境外外汇账户的银行销户通知书报外汇局备案，余额

调回境内，并提供账户清单；需要延期使用的，应当在到期

前 30 个工作日内向外汇局提出书面申请，经外汇局批准后，

方可继续使用。

（七）法律依据

1.中华人民共和国外汇管理条例（国务院令 2008 年第

532 号）；

2.《关于下发〈境内机构对外担保管理办法实施细则〉

和〈境外外汇账户管理规定〉的通知》[（97）汇政发字第

10号]

（八）办理时限

自受理申请之日起 20 个工作日内。

（九）行政审批数量



无数量限制。

（十）收费项目、标准及其依据

不收费。

（十一）咨询电话

0771-6111216、6111312


