证券投资管理业务办事指南

	业务名称
	境内公司境外上市登记及变更、注销登记

	设定依据
	1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）。

2.《国家外汇管理局关于境外上市外汇管理有关问题的通知》（汇发〔2014〕54号）。

3.《H股公司境内未上市股份申请“全流通”业务指引》（证监会公告〔2019〕22号）。

4.《存托凭证跨境资金管理办法（试行）》（中国人民银行 国家外汇管理局公告〔2019〕第8号）。

	办理材料
	一、境外上市登记

1.书面申请，并附《境外上市登记表》。

2.证监会同意境内公司境外上市的许可文件。

3.境外发行结束的公告文件。

4.国家外汇管理局关于境内投资者参与境外上市购付汇的批准文件（如有）。

二、变更登记

（一）H股“全流通”

1.书面申请（含获准H股“全流通”后，参与“全流通”的境内股东H股持股信息），并附《境外上市登记表》。

2.证监会批准参加H股“全流通”业务的许可文件。

3.境外上市公司关于开展H股“全流通”业务的公告文件。

（二）其他变更登记

1.书面申请，并附《境外上市登记表》。

2.主管部门关于变更事项的相关批复或备案文件（如有）。

3.变更事项相关公告。

三、注销登记

1.书面申请。

2.退市公告。

3.主管部门关于注销事项的相关批复或备案文件。

	办理机构及地点
	国家外汇管理局厦门市分局资本项目管理处投资科（厦门市展鸿路100号人民银行大厦1110室）

	收费标准
	不收费。

	办理时间
	周一至周五（法定节假日除外）上午8：30-12：00，下午2：00-5：00

	联系电话
	0592-5890945

	办理流程
	企业提交材料

资本处投资科于15个工作日内审核材料

发放业务登记凭证


	业务名称
	境外上市公司境内股东持股登记及变更登记

	设定依据
	1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）。

2.《国家外汇管理局关于境外上市外汇管理有关问题的通知》（汇发〔2014〕54号）。

3.《H股公司境内未上市股份申请“全流通”业务指引》（证监会公告〔2019〕22号）。

4.《国家外汇管理局关于全面推开H股“全流通”改革所涉及外汇管理工作的批复》（汇复〔2020〕1号）。

	办理材料
	一、登记

1.境内股东（含参与H股“全流通”企业的境内股东）书面申请（持股基本情况、变更事项等），并附《境外持股登记表》。

2.关于增持或减持事项的董事会或股东大会决议（如有）。

3.需经财政部门、国有资产管理部门等相关部门批准的，应提供相关部门的批准文件。参与H股“全流通”的境内股东，应提供证监会批准参加H股“全流通”业务的批复文件，以及关于境内股东原非境外上市股份转境外上市股份的相关证明材料。

二、变更登记

1.书面申请，并附《境外持股登记表》。

2.相关交易真实性证明材料。

	办理机构及地点
	国家外汇管理局厦门市分局资本项目管理处投资科（厦门市展鸿路100号人民银行大厦1110室）

	收费标准
	不收费。

	办理时间
	周一至周五（法定节假日除外）上午8：30-12：00，下午2：00-5：00

	联系电话
	0592-5890945

	办理流程
	1.企业提交材料

2.资本处投资科于15个工作日内审核材料

3.发放业务登记凭证


	业务名称
	境外机构境内发行股票或存托凭证登记

	设定依据
	1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）。

2.《国务院办公厅转发证监会关于开展创新企业境内发行股票或存托凭证试点若干意见的通知》（国办发〔2018〕21号）。

3.《存托凭证跨境资金管理办法（试行）》（中国人民银行 国家外汇管理局公告﹝2019﹞第8号）。

	办理材料
	1.书面申请，并附《以新增证券为基础的中国存托凭证发行登记表》；

2.证监会核准发行中国存托凭证的许可文件；

3.境外发行人委托境内主承销商（或境内相关代理机构）办理中国存托凭证登记的委托代理协议。

	办理机构及地点
	国家外汇管理局厦门市分局资本项目管理处投资科（厦门市展鸿路100号人民银行大厦1110室）

	收费标准
	不收费。

	办理时间
	周一至周五（法定节假日除外）上午8：30-12：00，下午2：00-5：00

	联系电话
	0592-5890945

	办理流程
	1.企业提交材料

2.资本处投资科于15个工作日内审核材料

3.发放业务登记凭证


	业务名称
	境内机构境外衍生业务外汇登记及变更、注销登记

	设定依据
	1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）。

2.《国有企业境外期货套期保值业务管理办法》（证监发〔2001〕81号印发）。

3.《国家外汇管理局关于国有企业境外期货套期保值业务外汇管理有关问题的通知》（汇发〔2013〕25号）。

4.《关于切实加强金融衍生业务管理有关事项的通知》（国资发财评规〔2020〕8号）。

	办理材料
	一、登记

1.书面申请，并附《境内机构境外衍生业务登记申请表》。

2.证监部门（证监会或地方证监局）关于国有企业境外期货业务的证明性文件（或无异议函）或国资委关于中央企业从事境外金融衍生业务的证明性文件。

3.中央企业集团内成员公司另需提交中央企业的额度分配文件。

二、变更登记

1.书面申请，并附《境内机构境外衍生业务登记申请表》。

2.证监部门（证监会或地方证监局）或国资委关于境内机构境外衍生业务变更的证明性文件。

3.中央企业对集团内成员公司额度分配变更的相关证明性文件（中央企业集团内成员公司分配的对外付汇额度发生变更的提供）。

三、注销登记

书面申请。

	办理机构及地点
	国家外汇管理局厦门市分局资本项目管理处投资科（厦门市展鸿路100号人民银行大厦1110室）

	收费标准
	不收费。

	办理时间
	周一至周五（法定节假日除外）上午8：30-12：00，下午2：00-5：00

	联系电话
	0592-5890945

	办理流程
	1.企业提交材料

2.资本处投资科于15个工作日内审核材料

3.发放业务登记凭证


	业务名称
	上市公司回购B股股份购汇额度审批

	设定依据
	《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）。

	办理材料
	1.书面申请（说明回购的原因、方案，是否已向国家证券监督主管部门报备等情况）。

2.经公告的有关回购事项的股东大会决议。

3.经公告的回购报告书。

4.主管部门的批复文件（若有）。

	办理机构及地点
	国家外汇管理局厦门市分局资本项目管理处投资科（厦门市展鸿路100号人民银行大厦1110室）

	收费标准
	不收费。

	办理时间
	周一至周五（法定节假日除外）上午8：30-12：00，下午2：00-5：00

	联系电话
	0592-5890945

	办理流程
	1.企业提交材料

2.资本处投资科于15个工作日内审核材料

3.发放业务登记凭证


