
互联网办理行政许可业务步骤（以名录登记新办为例）

1.登录国家外汇局管理局数字外管平台 http://zwfw.safe.gov.cn/asone，初次使用需要进行注

册，点击“法人注册（行政许可业务）”。（使用前根据登陆页面常用下载中的“数字外

管平台用户手册”设置浏览器）。

2. 填写信息完成注册



3.根据注册的密码登录后，选择要办理的行政许可业务，如办理名录登记，“进口单位名录

登记”、“出口单位名录登记”，二者选择其中一个办理即可，请勿重复提交。

4.根据企业注册地址选择经办外汇局，阅读业务办理的相关流程及介绍，并点击页面最下方

的“网上办理”。

5.根据营业执照等证件填写相关信息，除“*”号必填项外，法定代表人证件号码、联系人

联系方式等信息尽可能填写完整。



6.根据材料清单上传对应材料，系统内已提供空白样表，信息填写完成后，拍照或扫描上传

即可，最后点击“提交”。





7.可在系统内实时查询业务办理进度，外汇局 T+5 日内在线审核，企业在“我的业务”-“行

政许可”-“行政许可业务” 模块中查收行政许可受理通知书、行政许可决定书及货物贸易

外汇网上业务开通注意事项等信息，在个人中心查看 ba 账号和密码。


