
企业如何做报告

(辅导期报告）
国家外汇管理局河南省分局编印

外汇局对新办名录登记的企业实行辅导期管理，企业需要做辅导期报告。如企业未做报告，外汇局可根据汇发[2012]38号文的附件2《货物贸易外汇管理指引实施细则》第五十三条，对企业进行降级处理或移交检查处罚。

办理地点：河南省郑州市商务外环路21号 中国人民银行2楼 

          公共服务大厅 外汇窗口

咨询电话：0371-69089414

对外办公时间：周一至周五 上午9:00-12:00、下午13:00-17:00
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  企业做报告必备的硬件条件是什么？

             ——系统的开通与使用

    企业做贸易信贷报告，需自行在互联网上登录外汇局应用服务平台进行操作，网址为：http://asone.safesvc.gov.cn/asone，登录平台后，进入货物贸易外汇监测系统（企业版）。

一、登录前，企业需要做哪些准备

第一步，企业凭组织机构代码（统一社会信用代码第9~17位）、企业系统管理员代码（ba)和密码登录系统。密码在各企业做名录登记时，工作人员已向各企业发放，如已遗失，请携带营业执照原件（正副本均可），来外汇局进行重置密码。重置的密码于24小时后生效，企业方可登陆平台。

第二步，针对进行报告操作的电脑，企业系统管理员进行设置，包括浏览器设置（含授信站点、cookie设置、弹出窗口设置等）、Java运行环境安装、打印设置等。企业可安排科技人员帮助进行此设置。具体操作方法可参考《货物贸易外汇监测系统（企业版）访问设置手册》，该手册在外汇局应用服务平台主页“常用下载”栏中中下载。具体见下图：
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二、登录后，企业需要做哪些工作
     登录后：第一步，企业系统管理员（ba）登录应用平台后，新设置一个用户代码（企业系统操作员）和密码，填写相应的信息。
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第二步，选中未分配的角色列表中“货物贸易外汇网上业务”，点击中间的箭头，进入“已分配的角色列表”，点击保存。


第三步，退出界面，回到初始页面，然后以刚刚设置的企业系统操作员用户名称和密码重新登录。

注意：请区分清楚企业系统管理员和企业系统操作员。企业第一次以系统管理员（ba）登录，进行一系列设置，并设置系统操作员；以后做报告，则以系统操作员登录进行操作。如企业系统操作员密码遗失由企业系统管理员重置即可，企业系统管理员密码丢失，如前面所述，来外汇局重置。）
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 辅导期业务报告

一、辅导期时间怎么算

 企业辅导期开始时间为名录登记那天，结束时间为企业自发生首笔贸易外汇收支业务之日起第90天。如A企业2019年1月3日加入名录，2月1日发生首笔贸易外汇收支业务，则该企业的辅导期开始日期为2019年1月3日，结束日期为2月1日起顺延90天，即2019年5月1日。

    二、企业何时做报告

企业应于辅导期结束后的10个工作日内，来外汇局做辅导期报告。还以上述A企业举例，A企业应于2019年5月1日后的10个工作日内，即5月16日之前来外汇局做报告。

企业可通过应用服务平台查询辅导期起止日期。具体如下：登录“国家外汇管理局应用服务平台”，依次点击“货物贸易业务系统——企业信息管理——企业管理信息查询”模块。但是，企业应在辅导期结束前登录上述系统并将辅导期起止日期记录下来，因为辅导期结束后系统将不再显示辅导期起止日期。如错过时间，企业可按上述方法自行计算或者向外汇局咨询。

    三、报告怎么做

 辅导期业务报告只能来现场做。企业需携带《辅导期企业贸易收支报告表》一份，其他资料无需提供。注意：要提前在电脑上填好，然后直接打印出来，盖章交给外汇局。不受理手写版。表格见附件1：            
	附件1：                 辅导期企业贸易收支报告表

	企业名称：                                     组织机构代码/统一社会信用代码：                        单位：美元

	辅导期起始日期：                             辅导期截止日期：

	类型
	序号
	进出口
	收付汇
	企业报告
	备注

	
	
	报关单编号
	日期
	金额
	申报号码
	日期
	金额
	报告种类
	差额原因
	

	出口
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	进口
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	转口

贸易
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计：
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	填表人：            填表日期：     年  月  日              联系电话：                 外汇局审核：

	
	我公司承诺本表报告内容属实，如有不实，我公司愿意承担相关责任。

填表说明：

①本表由企业在辅导期结束后10个工作日内填报，并到外汇局现场提交，未按规定提交的将被降级或移交检查部门处罚；

②本表填写企业在辅导期内发生的进出口和收付款明细，其中进出口信息以进出口货物报关单记载为准，收款信息以涉外收支申报单记载为准；不在辅导期内发生的业务无需填报；

③辅导期起止日期可登录“国家外汇管理局应用服务平台”依次点击“货物贸易业务系统——企业信息管理——企业管理信息查询”模块了解。企业应在辅导期结束前登录上述系统并将辅导期起止日期记录下来，因辅导期结束后系统将不再显示辅导期起止日期，此时企业可向开户银行了解或向外汇局咨询；

④辅导期内货物已出口且货款已收取、或者已付款且货物已进口的，无需备注；出口与收款或者付汇与进口未同时完成的，应在备注栏标注“货款待收”、“预收货款”、“预付货款”、“货款待付”或“转口贸易收款”等字样；

⑤本表不够填写时，可填写多份（格式与本表相同）。





