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(样本，仅供参考）

辅导期报告（样本）
国家外汇管理局广东省分局：

我司的辅导期从名录登记日     年   月   日计起，发生首笔货物贸易外汇收支业务是     年   月   日，截至    年   月   日为辅导期结束日。根据外汇法规要求，现向贵局报告辅导期业务情况如下：

一、基本情况

内容包括：公司名称、组织机构代码、成立时间、公司性质（内资、外资、保税区企业等）、主营业务范围、员工人数或营业规模、经营现状、公司的进出口额、收付资金量、进出口的贸易方式情况（如果是否纯来料加工的，要提交相关的加工贸易批准证、是否经营转口贸易，要说明先收后支或先支后收及收支日期间隔有否超90天、是否境外承包工程、是否非保税业务等）、销往地区等，以及与公司业务密切相关的其它情况。

二、辅导期情况

辅导期内，办理进、出口报关XX笔，成交总价折美元XX；收、付汇资金XX笔，金额折美元XX。其中：

1、已匹配资金XX笔（指收付汇笔数），金额折美元XX；若有差额，折美元XX，并解释构成及原因。

2、未匹配资金XX笔（指收付汇笔数），金额折美元XX；或进、出口报关XX笔，成交总价折美元XX。

三、贸易信贷情况

主要说明未匹配业务中符合贸易信贷报告情况的是否已通过监测系统企业端进行了网上报告；如果未作报告的，需说明未作报告的原因。

另，如果没有在规定时限内（即辅导期结束后10个工作日内）提交辅导期报告的，也需在此说明原因。

经过此次辅导后，我公司将加强外汇政策学习，确保今后办理的外汇业务严格执行外汇管理法规的相关规定。

***公司（企业公章）

年    月    日
