国家外汇局管理局浙江省分局

经常项目外汇业务网上办理指南（2020版）
国家外汇管理局浙江省分局（以下简称外汇局）经常项目外汇业务网上办理主要包括以下事项：货物贸易外汇收支企业名录登记、名录变更与注销、企业报告等。本指南主要针对企业网上办件占比较大的企业名录登记、贸易信贷报告两项业务简述具体操作流程及注意事项，供参阅。

一、网上办理

（一）货物贸易名录登记操作流程
1. 使用火狐、谷歌浏览器搜索登录国家外汇局管理局数字外管平台http://zwfw.safe.gov.cn/asone，点击“法人注册（行政许可业务）”，填写法人信息，注册成功后登录。
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操作提示：

1.企业应先去海关注册（拿到海关注册号），并去商务局拿到《对外贸易经营者备案登记表》后，才能办理外汇局名录登记业务。

2.数字外管网站密码无法重置，请牢记用户代码（注册时自行设置）及密码；

3.“机构代码”为营业执照上“统一社会信用代码”共18位；
4.请务必使用火狐浏览器、Chrome浏览器、或IE11（需要设置浏览器）进行访问。

5.目前系统暂不支持非居民线上办件，法人为非大陆居民的企业可至当地外管局现场办件。（文末附全省各级外汇局地址及联系方式）。
2. 点击“行政许可”-“行政许可办理”，输入事项编码或名称进行检索，或直接选择要办理的许可事项，如办理出口单位名录登记的，选择“17100200Y 出口单位出口收汇核查”（左边“+”符号点开）-“171002001出口单位名录登记”-“17100200101 出口单位名录登记新办”，点击“我要办理”。（进口企业选择17100100101进口单位名录登记新办）
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操作提示：

进出口都有的企业任意选择一项即可（进口单位名录登记新办/出口单位名录登记新办），无需申请两次。

3.根据企业注册地址选择经办外汇局，阅读系统提示的“基本信息、办理流程、所需材料、常见问题”等资料，并点击页面最下方的“网上办理”按钮。
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操作提示：

1.按系统表格所列逐一填写经营期限、注册币种、经营范围、海关注册号、人民币注册（认缴）资本（万元）、法人证件类型、号码及联系方式等基本信息。

2.点击【提交】按钮之前，需要勾选屏幕下方的“提供虚假材料将依法承担不利后果，请确认申请材料真实性”，否则无法提交。

4.补充完善相关信息并上传材料，办理出口单位名录登记，在“材料清单”界面下载《货物贸易外汇收支企业名录登记申请书》、《货物贸易外汇收支业务办理确认书》空白样表，相关要素填写完成后，连同《企业营业执照》等申请材料转换成图片、PDF扫描件形式上传，然后点击“提交”。
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操作提示：

1.四个附件必须全部上传，材料有多页的，不要放在一张照片里，应分别扫描单页为A4纸大小，并合成一个PDF文件后上传；

2.材料四《对外贸易经营者备案登记表》有正反两面，需分别扫描并合成一个PDF上传，且原件背面需法人签字、盖章填写日期。

3.营业执照和备案表需上传原件扫描件。

4.每项只允许上传一个附件，附件资料支持格式为图片（jpg、png、jpeg、bmp，大小不超过2M）和PDF（大小不超过10M）。
5.法人签字需本人签字，不得使用个人印章。

（以下为申请书填写模板：）
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操作提示：

1.企业代码共9位数，是营业执照上“统一社会信用代码”的第9-17位；

2.经济类型代码及名称见表1，常用为“173 有限责任公司”；行业类型及代码见表2，常用为“0651批发业”或者“0652零售业”。
表1
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   表2
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5. 外汇局在收到企业完整真实申报材料后的T+5工作日内在线审核，企业通过“我的业务”-“行政许可”-“行政许可业务” 模块中可适时查收行政许可受理通知书、行政许可决定书及货物贸易外汇网上业务开通注意事项等信息，在个人中心查看ba账号和密码。
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操作提示：

《行政许可决定书》共三页，后两页为企业需了解的货物贸易外汇管理法规内容及注意事项，请务必认真阅读。
（二）企业贸易信贷报告办理流程
1.以操作员账号登录国家外汇局管理局数字外管平台http://zwfw.safe.gov.cn/asone。
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操作提示：
1.请使用IE11（需设置浏览器）进行访问。
2.机构代码为组织机构代码共9位，为“统一社会信用代码”的第9-17位。
3.用户代码和密码为ba账号密码，登陆后设置操作员账号密码，再用操作员账户密码登陆做报告。
2.以预付货款报告为例，选择数据申报--货物贸易--贸易信贷与融资报告--预付货款报告-预付货款报告新增，可通过付汇起始和截止日期查询对应付汇申报数据，选中后点击【新增】按钮。
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3.在弹出的对话框录入预计进口日期、关联关系类型、报告金额，点击[提交]即完成一笔预付货款报告。
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4.系统提供新增报告业务批量导入功能，企业下载系统提供的模板，按要求填写相应要素，点击【批量导入】即可。
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二、疫情防控期间可使用的其他办理方式

（一）邮寄办
对目前尚未开放网上办理的超期限、非原路退汇等登记表业务，请您咨询所属外汇局后首先选择快递送达方式提交申请，并附回邮地址和联系方式。疫情防控期间，办事回执由外汇局通过邮政快递免费送达。
以该企业为出口货物，由于质量问题，退汇部分货款为例，需要的材料为:

1.申请书

2.情况说明(详细写清楚签订合同时间和金额、出口时间和金额、收汇时间和金额、以及退汇原因和退汇金额、在哪个银行办理、是否按原路径退回等)

3.收汇凭证

4.出口报关单

5.出口合同

6.退汇协议(或终止协议)

7.质量证明材料(比如照片或者质量检测报告、聊天截图等)

（二）预约办
若您有急事确需到外汇局窗口现场办理，请事前拨打所属外汇局咨询电话进行预约，并在办事途中做好个人防护，佩戴好口罩，减少在大厅停留时间，自觉接受体温检查，降低交叉感染风险。

附件

浙江省内各级外汇局经常项目网上办件联系方式、咨询电话一览表
	外汇局
	联系方式
	咨询电话

	浙江省分局
	杭州市上城区延安路149号中国人民银行杭州中心支行经常项目管理处，邮编：310000
	0571-87686123

	萧山支局
	浙江省杭州市萧山区金城路258号中国人民银行萧山支行，邮编：311200
	0571-83869956

	余杭支局
	杭州市余杭区临平九曲营路21号，邮编：311100
	0571-86231782、86109951

	富阳支局
	浙江省杭州市富阳区春秋北路118号中国人民银行富阳支行，邮编：311400
	0571-63325764

	临安市支局
	杭州市临安区锦城街道城中街235号，邮编：311300
	0571-63722454

	桐庐县支局
	浙江省桐庐县桐君街道迎宾路56号，邮编：311500
	0571-64636858

	建德市支局
	浙江省杭州市建德市新安东路67号中国人民银行建德市支行，邮编：311600
	0571-64796932

	淳安县支局
	杭州市淳安县千岛湖镇排岭南路16号，邮编：311700
	0571-65017061

	温州市中心支局
	浙江省温州市府东路468号，邮编：325000
	0577-88015660

	嘉兴市中心支局
	浙江省嘉兴市中环南路1385号，邮编：314050
	0573-82879809、82166191

	湖州市中心支局
	浙江省湖州市吴兴区东街91号中国人民银行湖州市中心支行，邮编：313000
	0572-2362632

	绍兴市中心支局
	绍兴市越城区人民中路339号，邮编：312000
	0575-89115127、89115120

	金华市中心支局
	金华市金东区光南路726号，邮编：321015
	0579-82178750

	衢州市中心支局
	浙江省衢州市柯城区三江东路十号，邮编：324000
	0570-3386155

	台州市中心支局
	台州市椒江区东环大道310号，台州市外汇管理局，邮编：318000
	0576-88553553、8853555

	丽水市中心支局
	浙江省丽水市莲都区丽阳街491号，邮编：323000
	0578-2136063

	舟山市中心支局
	舟山市定海区昌国路26号，邮编：316000
	0580-2061136




