服务贸易等项目对外支付税务备案电子化操作手册
一、备案人网上办理对外支付税务备案的操作
备案人进入电子税务局相关模块进行备案操作。
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备案人需要使用已经注册的账户（纳税人识别号）和密码登录进行操作。
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登录后，进入对外支付税务备案模块，路径为：首页—我要办税—证明开具—服务贸易等项目对外支付税务备案。
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进入“服务贸易等项目对外支付税务备案”模块后，进入备案表的录入界面。提示“备案编号为系统自动生成，不需要再录入”。根据提示新增录入备案表。
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进入备案表录入界面，按顺序录入境内支付人信息、境外收款人信息以及合同付款信息。
1.录入“境内支付人信息”。“纳税人识别号”、“纳税人名称”、“地址或住所”为系统自动带出。“汇款银行”和“银行网点”为下拉菜单可选，需要根据实际情况选择。“付款账号”为实际付汇的账号。“联系人”、“联系电话”为系统带出，可以修改。“接收查验码手机号”为对外支付税务备案办理人员用于接收电子查验码信息的手机号码。
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2.填写“境外收款人信息”和“合同信息”。需要先选择“境外收款人类型”，请在“非居民企业”、“非境内注册居民企业”、“非居民个人”三项中准确选择，多数情况为“非居民企业”，其他类型请核实后谨慎选择。
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（1）当“境外收款人类型”选择“非居民企业”后，则需要点击“查询合同信息”按钮，当“境外收款人类型”选择“非境内注册居民企业”或“非居民个人”时，则可以直接输入合同信息。在点击“查询合同信息”按钮后，可以查询和选择需要付汇的合同，合同必须是已经在税务机关备案过的合同。进入合同信息界面后，可以通过查询条件模糊查询，或者从列表中挑选，点中左侧的勾选框则可以选择相应的合同，然后点击“确定”将选中的合同调取出来。
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（2）系统根据合同带出“境外收款人”信息，“收款方名称”、“收款方地址”、“国家或地区”为系统根据合同带出且不可修改。“收款银行”、“收款账号”应根据实际付汇的情况填写，“境外机构是否关联”应根据实际情况选择。
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（3）合同协议信息中“合同编号”、“合同登记编号”、“合同名称”、“合同执行日期起”、“ 合同执行日期止”为系统自动带出信息。“按合同支付请填写下表”栏目填写实际支付金额情况。“合同币种”、“合同总金额”、“合同支付标准”、“已付金额”、“已付币种”为系统自动带出，部分可以根据实际情况修改，当币种一致时，“已付金额”加上“本次付汇金额”不能超过“合同总金额”。“本次付汇金额”、“本次付汇币种”应根据实际情况填写。“付汇日期”填写预计付款日期。
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3.附报资料部分。备案人可以根据文件规定及实际情况选择是否上传“合同（协议）或相关交易凭证复印件”。上传资料的格式限于JPG的图片或PDF格式的文件，文件大小为2M以内。
[image: image10.jpg]3 L PONE PO,
TR




[image: image11.jpg]SN EIE 9,5 ol i e

FRASE

EREH () RRRMYEE

EfftHE S RS

FrEs%

R

TRMAR

bozit=bd

REER REHB

e

> EREN

» ERBRARSRAEN

» | IEREEER

y R ASTRER

> BTFEFEEAEEEN

BRAE

FABERFONE o

REBH EFHL

v

v

ERREERAER

RAER

PRARSER

BRI HEIERER

i es=ina=2 A

AR

—— B zaws

> PARE

v

> ARER

v

» TERE

v

» En¥E

v

» HRAR

[RBAE] BFHFRRR TIRSFAATARARSRIIEROLE

REERRRE

IR

padstcic

I

EE>

2018-11-25



在备案表信息输入完成后，点击“保存”，则提示“保存服务贸易等项目对外支付税务备案表成功。预备案编号为......”，点击“确定”按钮，则系统保存预备案数据，同时将预备案编号和查验码发送到备案办理人员的手机上，办理人员可以凭预备案编号和查验码到外汇指定银行办理付汇。

二、外汇指定银行查验电子版备案表的操作
外汇指定银行在接收备案人付汇申请时，可以登录厦门市电子税务局对电子版备案表进行查验。查验的路径为：厦门市电子税务局首页—公众服务—证明信息查询—对外支付税务备案查验。
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点击进入后，弹出提示：“对外支付税务备案查验仅供金融机构使用，非金融机构不得操作”。
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外汇指定银行将备案人提供的“纳税人识别号”、“预备案编号”、“查验码”输入后，再输入界面上的图片验证码，则可以进入查询界面，查询电子版备案表的详细信息。
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在查询出电子版备案表后，如果对于备案人的信息核实无误，确认可以付汇，则可以点击“查验”。
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在点击“查验”按钮后，弹出对话框，确认“金融机构（银行）”、“银行网点”，并需要输入“操作人员名称”，即可以点“查验通过”按钮，如果点击该按钮，则预备案表转为带正式编号的正式备案表。如果外汇指定银行认为信息有误，确定暂不付汇，则点击“信息差错退回”，预备案表则退回作废。
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外汇指定银行通过查验后，可以在界面上下载并打印PDF格式的电子版备案表，留存备查。
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如果预备案表已经查验过，则再次点击“查验通过”将提示该备案表已经查验过不得再次操作。
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以上为备案人网上办理对外支付税务备案和外汇指定银行查验电子版备案表的流程。
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