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一般经常项目收支企业登记业务网上办理操作指引

--此指引供广州市辖内企业查看

一、法人注册

登录国家外汇管理局数字外管平台(使用 chrome、火狐、IE11 浏览

器)http://zwfw.safe.gov.cn/asone，进行注册登录，点击“法人注册（行

政许可业务）”，填写法人信息，注册成功即可登录。
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二、进入申请界面

注册完成后,使用注册时自设的用户代码、密码回到首页登录（机构代码

可以输入 18 位统一社会信用代码或取其中第 9-17 位的组织机构代码），

进入后点击“行政许可”→“行政许可办理”→“企业常用场景”→“货

物贸易进出口”,根据企业行政地域，按下图指引进行操作。
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三、填写申办信息

1、以广州市（除增城、从化以外）企业为例，选择经办外汇局为“广东省分

局”，点击“网上办理”，界面如下图。
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2、进入信息录入界面补充完善相关信息如下图。

四、上传申请材料

补充完善相关信息后，如下图上传填写好的《货物贸易外汇收支企业名

录登记申请表》（见附件，该表可以在国家外汇管理局广东省分局官网进入

业务指南下载）、营业执照原件或加盖公章的复印件，以 pdf、jpg、png、

jpeg、bmp 形式上传，然后点击“提交”。
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五、注意跟踪

提交后注意跟踪办理状态，如果外汇局有补正通知、不予受理等异常反

馈应及时响应，例如出现补正通知时请按通知书内容尽快补正。如成功通过，

可以点击“通知书”查看行政许可决定书。

六、获取 ba 用户密码

申请事项许可后，按下图操作进入个人中心获取“ba 初始密码”。“ba

初始密码”中的 “ba”，是管理员的用户代码。
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七、创建操作员用户

1、使用 ba 用户重新登录国家外汇管理局数字外管平台

2、建立业务操作员用户

管理员使用 ba 及初始密码登录国家外汇管理局数字外管平台后，需

完善相关信息及修改密码。随后是建立操作员用户（如下图），点击“用

户角色管理”→“业务操作员维护”界面（提示：此步骤如果未分配角色
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列表没有相应角色可以分配，请于下一工作日进行操作），进行建立操作

员用户、给操作员用户分配角色的操作：
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3、显示成功后即可在国家外汇管理局数字外管平台初始界面使用业务操

作员用户代码、初始密码登录进行需要的外汇业务操作，业务操作可查看

用户手册（后面介绍如何下载）。

八、业务操作员办理业务时注意事项

办理业务时，出现页面空白、“重定向次数过多”、“不能正确的重定

向”或“无法显示此页面”等提示

建议首次登录“数字外管”平台时，使用一键设置工具设置浏览器，一

键设置工具可通过公告栏获取方法如下图。

更多问题请查看《国家外汇管理局数字外管平台常见问题指引》，获取

方法如上图。
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九、下载货物贸易业务用户手册

在国家外汇管理局数字外管平台首页，可下载货物贸易业务用户手册。

步骤如下：常用下载→更多，找到“【货物贸易业务】用户手册(1.1 版本)”

点击下载。最后得到《货物贸易外汇监测系统（企业版）用户手册(v1.2)》

文档。企业可参考该手册进行日常操作。
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附 1：

贸易外汇收支企业名录登记申请表

国家外汇管理局广东省分局：

本企业因业务需要，申请加入“贸易外汇收支企业名录”。现根据《国家外汇管

理局关于印发货物贸易外汇管理法规有关问题的通知》（汇发〔2012〕38 号）及

《国家外汇管理局关于印发<经常项目外汇业务指引（2020 年版）>的通知》（汇

发〔2020〕14 号）要求填写相关信息并提交下列资料，请予以登记。本企业保证

所提供的信息和资料真实无讹。

□营业执照副本

（注：以上资料均需提供原件及加盖企业公章的复印件。）
统一社会信用

代码
企业名称

经济类型代码

及名称

行业类型代码

及名称

是否注册在海关

特殊监管区域

是，注明区域名称

否

是否海关进出口

货物收发货人报

关注册企业

是 否
是否对外贸易

经营权企业
是 否

法定代表人姓名
法定代表人身

份证/护照号码

外币注册币种 外币注册资金

人民币注册资金 成立日期

经营范围

企业地址

是否外贸综合服

务企业
是 否

是否市场采购贸

易企业
是 否

是否跨境

电商平台
是 否

是否商品现货交易所 是 否 是否海外仓出口企业 是 否

邮编 电话

传真 电子邮箱

企业联系人 手机
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本企业将认真学习并遵守贸易外汇管理法规规定，积极支持配合外汇局对贸

易外汇收支业务的管理。依法从事对外贸易，接受并配合外汇局对本企业贸易外

汇收支进行监督检查，及时、如实说明情况并提供相关单证资料；按规定进行相

关的业务登记与报告；按照外汇局分类管理要求办理贸易外汇收支业务。

企业（公章）：

法定代表人（签字）：

申请日期： 年 月 日

注意事项及填表说明：

请认真阅读下列填表说明，按要求填写相关事项，因填写不准确造成的后果

自行承担：

1.经济类型代码及名称：按照“经济类型代码及名称表”内容选择其中一项

填写（可参照营业执照填写）；

2.行业类型代码及名称：按照“行业类型代码及名称表”内容选择其中

一项填写；

3.是否注册在海关特殊监管区域：海关特殊监管区域包括“保税区”、“出

口加工区”、“保税物流园区”、“保税港区”、“综合保税区”等，填写是或

否，并注明具体名称。


