
资本项目外汇业务办事指南
【申请条件】符合本办事指南中法规规定的具体业务资格的主体均可申请办理相应业务。
【办理流程】申请主体根据具体业务提交所需材料，外汇局按规定程序审核后办理。
【办理时间】周一至周五（节假日除外）
            上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
【办理地点】安徽省合肥市滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼。
【办理部门】国家外汇管理局安徽省分局资本项目管理处。
【办理时限】见下述具体业务。
【办理材料】见下述具体业务。
【设定依据】见下述具体业务。
【联系电话】见下述具体业务。
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一、跨境从事有价证券、衍生产品发行、交易外汇登记
设定依据
（一）《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）第十六条：“……境外机构、境外个人在境内从事有价证券或者衍生产品发行、交易，应当遵守国家关于市场准入的规定，并按照国务院外汇管理部门的规定办理登记”。
（二）《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）第十七条：“境内机构、境内个人向境外直接投资或者从事境外有价证券、衍生产品发行、交易，应当按照国务院外汇管理部门的规定办理登记。国家规定需要事先经有关主管部门门批准或者备案的，应当在外汇登记前办理批准或者备案手续”。
[bookmark: _Toc26843][bookmark: _Toc28889][bookmark: _Toc9158][bookmark: _Toc28914][bookmark: _Toc12807]（一）、境内公司境外上市登记及变更、注销登记
办理依据
1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）。
2.《减持国有股筹集社会保障资金管理暂行办法》（国发〔2001〕22号）。
3.《国家外汇管理局关于境外上市外汇管理有关问题的通知》（汇发〔2014〕54号）。
4.其他相关法规。
办事条件
申请人为境外上市发行股票上市流通交易的境内公司，境内公司应在境外上市发行结束之日起15个工作日内，到其注册所在地外汇局办理境外上市登记。
申请材料
1、登记申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	书面申请，并附《境外上市登记表》
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	中国证监会许可境内公司境外上市的证明文件
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	境外发行结束的公告文件
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	4
	前述材料内容不一致或不能说明交易真实性时，要求提供的补充材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


2、变更、注销登记申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	书面申请（含变更或注销有关情况的说明）
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	原业务登记凭证及最新填写的《境外上市登记表》
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	3
	主管部门关于变更（注销）事项的相关批复或备案文件（如有）
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	4
	相关账户和资金处理情况说明，相关账户销户证明材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	注销登记时需提供

	5
	前述材料内容不一致或不能说明交易真实性时，要求提供的补充材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


基本办理流程
	1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-63691123





（二）、境外上市公司境内股东持股登记及变更登记
办理依据
1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）；
2.《减持国有股筹集社会保障资金管理暂行办法》（国发[2001]22号）；
3.《国家外汇管理局关于境外上市外汇管理有关问题的通知》（汇发[2014]54号）；
4.其他相关法规。
办事条件
申请人为持有境外上市公司股份的境内股东，应在拟增持或减持前20个工作日内，到境内股东所在地外汇局办理境外持股登记。
境内股东应在其持有境内公司境外上市股份发生重大变更（如增持或减持股份数量、比例等发生变化）15个工作日内到境内股东所在地外汇局办理变更登记。
申请材料
1、登记申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	书面申请，并附《境外持股登记表》
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	关于增持或减持事项的董事会或股东大会决议（如有）
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	需经财政部门、国有资产管理部门等相关部门批准的，应提供相关部门的批准文件
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	4
	前述材料内容不一致或不能说明交易真实性时，要求提供的补充材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


2、变更登记申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	境内股东书面申请（持股基本情况、变更事项等）
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	原业务登记凭证以及最新填写的《境外持股登记表》
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	


	3
	相关交易真实性证明材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	4
	前述材料内容不一致或不能说明交易真实性时，要求提供的补充材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


基本办理流程
	1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
[bookmark: _Toc485285483][bookmark: _Toc492328428][bookmark: _Toc428779974][bookmark: _Toc495992545][bookmark: _Toc487492186]办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-63691123

（三）、境内个人参与境外上市公司股权激励计划外汇登记及变更、注销登记
办理依据
1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）。
2.《个人外汇管理办法》（中国人民银行令2006年第3号）。
3.《国家外汇管理局关于印发〈个人外汇管理办法实施细则〉的通知》（汇发〔2007〕1号）。
4.《国家外汇管理局关于境内个人参与境外上市公司股权激励计划外汇管理有关问题的通知》（汇发〔2012〕7号）。
5.《国家外汇管理局关于美国银行有限公司中国区分行为境内个人参与境外上市公司股权激励计划境内代理机构开立结汇待支付专用账户的批复》（汇复〔2017〕1号）。
6.其他相关法规。
办事条件
“股权激励计划”是指境外上市公司以本公司股票为标的，对境内公司的董事、监事、高级管理人员、其他员工等与公司具有雇佣或劳务关系的个人进行权益激励的计划，包括员工持股计划、股票期权计划等法律、法规允许的股权激励方式。“境内公司”是在境内注册的境外上市公司、境外上市公司在境内的分支机构（含代表处）以及与境外上市公司有控股关系或实际控制关系的境内各级母、子公司或合伙企业等境内机构。“境内个人”（以下简称个人）是指符合《中华人民共和国外汇管理条例》第五十二条规定的境内公司董事、监事、高级管理人员及其他员工，包括中国公民（含港澳台籍）及外籍个人。
参与同一项境外上市公司股权激励计划的个人，应通过所属境内公司集中委托一家境内代理机构（以下简称境内代理机构）统一办理外汇登记、账户开立及资金划转与汇兑等有关事项，并应由一家境外机构统一负责办理个人行权、购买与出售对应股票或权益以及相应资金划转等事项。境内代理机构应是参与该股权激励计划的一家境内公司或由境内公司依法选定的可办理资产托管业务的其他境内机构。
不得以参与股权激励计划名义从事非股权激励项下境外证券、基金等资本项下投资。
申请材料
1.登记申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	书面申请（如涉及额度的，首次申请：年度付汇额度的具体币种、数额以及额度的计算依据，再次申请：除首次申请所需内容外，增加上年度付汇额度使用情况以及股权激励计划开展情况），变更时应包括重大变更事项的描述，并附《境内个人参与境外上市公司股权激励计划外汇登记表》
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	境外上市公司相关公告等能够证明股权激励计划真实性的证明材料（涉及国有企业等需经主管部门批准的，另需出具有关主管部门的认可文件）
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	境内公司授权境内代理机构统一办理个人参与股权激励计划的授权书或协议
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	4
	境内公司出具的个人与其雇佣或劳务关系属实的承诺函（附个人名单、身份证件号码、所涉股权激励类型等）
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	5
	参与公司（含境内代理机构）营业执照、组织机构代码
	原件及加盖公章的复印件
	各1份
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	6
	前述材料内容不一致或不能说明交易真实性时，要求提供的补充材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	
	2．变更登记申请材料
	
	
	
	
	

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	书面申请
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	原业务登记凭证
	原件
	1
	纸质
	
	

	3
	最新填写的《境内个人参与境外上市公司股权激励计划外汇登记表》
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	4
	变更事项相关真实性证明材料
	原件及加盖公章的复印件
	1 
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	5
	前述材料内容不一致或不能说明交易真实性时，要求提供的补充材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	
	3.注销登记申请材料
	
	
	
	
	

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	书面申请
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	原业务登记凭证
	原件
	1
	纸质
	
	

	3
	与股权激励计划终止相关的真实性证明材料
	原件及加盖公章的复印件
	1 
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	4
	前述材料内容不一致或不能说明交易真实性时，要求提供的补充材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件



基本办理流程
1.申请人提交申请；
2.审批部门决定是否予以受理；
3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-63691123








（四）、境内机构境外衍生业务外汇登记及变更、注销登记
办理依据
1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）。
2.《国有企业境外期货套期保值业务管理办法》（证监发[2001]81号）。
3.《国家外汇管理局关于国有企业境外期货套期保值业务外汇管理有关问题的通知》（汇发[2013]25号）。
4.其他相关法规。	
办事条件
申请人为经中国证监会批准从事境外期货套期保值业务的国有企业，或经国资委批准开展境外金融衍生业务的中央企业，以及上述中央企业授权的集团内成员公司。
申请材料
1．登记申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	填写完备并加盖公章的《境内机构境外衍生业务登记申请表》。
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	证监部门（证监会或地方证监局）关于国有企业境外期货业务的证明性文件（或无异议函）或国资委关于中央企业从事境外金融衍生业务的证明性文件（或无异议函）。
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	中央企业集团内成员公司另需提交中央企业的额度分配文件。
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	4
	前述材料内容不一致或不能说明交易真实性时，要求提供的补充材料。
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	


2．变更登记申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	原《业务登记凭证》及最新填写的《境内机构境外衍生业务登记申请表》。办理注销登记的，还需提供书面申请材料。
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	证监部门（证监会或地方证监局）或国资委关于境内机构境外衍生业务变更（注销）的证明性文件或无异议函。
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	中央企业集团内成员公司分配的对外付汇额度发生变更的，另需提供中央企业对集团内成员公司额度分配变更的相关证明性文件。
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	4
	前述材料内容不一致或不能说明交易真实性时，要求提供的补充材料。
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


基本办理流程
1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-63691123






（五）、上市公司回购B股股份购汇额度审批
办理依据
1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）。
2.《个人外汇管理办法》（中国人民银行令2006年第3号）。
3.《国家外汇管理局关于印发〈个人外汇管理办法实施细则〉的通知》（汇发〔2007〕1号）。
4.《国家外汇管理局关于重庆长安汽车股份有限公司回购B股股份购汇额度等外汇管理事项的批复》（汇复〔2012〕21号）。
5.其他相关法规。
办事条件
上市公司回购事项是否已获得董事会和股东大会批准。
申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	书面申请（说明回购的原因、方案，是否已向国家证券监督主管部门报备等情况）
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	工商营业执照（尚未办理“五证合一”的机构，还需提供组织机构代码证）
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	经公告的有关回购事项的股东大会决议
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	4
	经公告的回购报告书
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	5
	主管部门的批复文件（若有）
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	6
	前述材料内容不一致或不能说明交易真实性时，要求提供的补充材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


基本办理流程
1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
3.不予受理的，出具不予受理通知书； 
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-63691123

（六）、银行人民币结构性存款业务外汇登记
办理依据
1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）。
2.其他相关法规。
办事条件
办理登记的银行已经银监部门批准获得开办衍生品交易业务资格。
申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	《商业银行人民币结构性存款业务外汇登记申请表》（一式两份）
	原件
	1
	纸质
	
	

	2
	银监部门同意其开办衍生产品交易业务的批准文件
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	前述材料内容不一致或不能说明交易真实性时，要求提供的补充材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


基本办理流程
1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-63691123












[bookmark: _GoBack]二、境内机构外债、对外或有负债审批、登记及履约核准
设定依据
（一）《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）第十八条：“国家对外债实行规模管理。借用外债应当按照国家有关规定办理，并到外汇管理机关办理外债登记”；
（二）《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）第十九条：“提供对外担保，应当向外汇管理机关提出申请，由外汇管理机关根据申请人的资产负债等情况作出批准或者不批准的决定。申请人签订对外担保合同后，应到外汇管理机关办理对外担保登记。经国务院批准为使用外国政府或者国际金融组织贷款进行转贷提供对外担保的除外。国家规定境内机构的经营范围需经有关主管部门批准的，应当在向外汇管理机关提出申请前办理批准手续”；
（三）《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（国务院令第412号）附件第471项“境内机构外债、外债转贷款、对外担保履约核准”；
（四）《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（国务院令第412号）附件第485项“境内外资金融机构短期外债核准”；
（五）《外债管理暂行办法》（国家发展计划委员会、财政部、国家外汇管理局令第28号）第十六条：“国家对境内中资机构举借短期国际商业贷款实行余额管理，余额由国家外汇管理局核定”。
[bookmark: _Toc25075][bookmark: _Toc15380][bookmark: _Toc28497][bookmark: _Toc18300][bookmark: _Toc11302]（一）、境内机构短期外债余额指标核准
办理依据
1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）。
2.《境内机构借用国际商业贷款管理办法》（〔97〕汇政发字06号）。
3.《境内外资银行外债管理办法》（国家发展和改革委员会 中国人民银行 中国银行业监督管理委员会令2004年第9号）。
4.《国家外汇管理局关于发布〈外债登记管理办法〉的通知》（汇发〔2013〕19号）。
5.《国家外汇管理局关于核定2015年度境内机构短期外债余额指标有关问题的通知》（汇发〔2015〕14号）。
6.《中国人民银行关于全口径跨境融资宏观审慎管理有关事宜的通知》（银发〔2017〕9号）
7.其他相关法规。
办事条件
1.短期外债使用无不良记录。
2.外汇局根据中、外资银行对外汇资金的实际合理需求，根据公平原则，参考上年度指标使用情况、同规模银行一般水平和当年度短期外债余额调控目标等因素为银行核定短期外债指标。
申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	申请书（包括机构基本情况、上年度业务经营和资产负债状况、上年度指标使用情况、本年度融资需求和资金用途等）
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	上年度资产负债表和损益表
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	流动性需要或资金用途有关的证明材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	4
	外资金融机构的境内非法人分支机构还应提供：
（1）境外总行或地区管理部门批准的对中国境内债务人的年度授信限额文件；
（2）“短期外债管理行”还应提供其境外总行授权文件，并附各成员行提出的短期外债指标需求计划和有关财务报表（有人民币业务的还须单独提供外汇财务报表）
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	5
	针对前述材料应当提供的补充说明
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


基本办理流程
	1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
[bookmark: _Toc23040][bookmark: _Toc11644][bookmark: _Toc9561][bookmark: _Toc7047][bookmark: _Toc19601]3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-63691296


[bookmark: _Toc29645][bookmark: _Toc10702][bookmark: _Toc1894][bookmark: _Toc18083][bookmark: _Toc1916]（二）、非银行债务人外债登记
办理依据
1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）。
2.《外债统计监测暂行规定》（1987年公布）。
3.《国家外汇管理局关于发布〈外债登记管理办法〉的通知》（汇发〔2013〕19号）。
4.《国家外汇管理局关于进一步改进和调整资本项目外汇管理政策的通知》（汇发〔2014〕2号）。
5.《国家外汇管理局关于废止和修改涉及注册资本登记制度改革相关规范性文件的通知》（汇发〔2015〕20号）。
6.《中国人民银行关于全口径跨境融资宏观审慎管理有关事宜的通知》（银发〔2017〕9号）。
7.其他相关法规。
办事条件
1.申请人条件
（1）新办登记。申请人为按照规定可以举借外债的财政部门、银行以外的其他境内债务人（以下简称“非银行债务人”）。非银行债务人应当在外债合同签约后15个工作日内，到所在地国家外汇管理局分支局办理外债签约登记手续。非银行债务人融资租赁、售后融资性回租和发行境外债券等，也应办理外债签约登记手续。
（2）变更登记。已办理签约登记的外债合同主要条款发生变化，如期限（展期等）、金额、债权人等，非银行债务人应办理外债签约变更登记。
2.以下情形，不予办理外债签约登记：
（1）2007年6月1日以后（含）取得商务主管部门批准证书且通过商务部备案的外商投资房地产企业；
（2） 外商投资房地产企业未取得《国有土地使用证》的，或开发项目资本金未达到项目投资总额35％的。
（3） 属于地方政府融资平台性质的公司与房地产企业，不适用于宏观审慎管理模式。
    3.境内机构在境外发行债券的，无论期限长短，均应在境外债券交割后5个工作日内，按规定到所在地外汇局办理外债签约登记手续。境内机构对外发行短期债券的，应纳入全口径跨境融资宏观审慎政策框架进行管理。采用“投注差”外债管理模式的境内外商投资企业（包括2007年6月1日前成立的外资房地产企业）在境外发行短期债券，所发行的短期债券应占用该企业按“投注差”方式计算的外债额度。
    4.外商投资性公司境内再投资企业借用外债比照外商投资企业进行管理。
    5.非银行债务人在宏观审慎管理政策发布实施前符合外债管理规定借用的外债，在宏观审慎管理政策发布实施后，其跨境融资风险加权余额超出上限的，不得新借外债，直到跨境融资风险加权余额调整至规定上限以内。因跨境融资风险加权余额计算公式的相关系数调整或非银行债务人自身财务和经营状况的调整，导致非银行债务人跨境融资风险加权余额提高或上限降低的，原有跨境融资合约可持有到期；在跨境融资风险加权余额调整到上限内之前，不得办理新的跨境融资业务。
    6.企业和金融机构的跨境融资签约币种、提款币种和偿还币种须保持一致。
    7.不具备吸存放贷业务资格的非存款类金融机构外债资金经外汇局批准可结汇使用，用于服务实体经济发展，并符合国家产业宏观调控方向。非银行金融机构外债还本付息购汇须经所在地外汇局核准。
    8.非银行债务人签订借款合同后未按规定及时办理外债签约登记的，须按以下规定补办理外债签约登记：
    （1）非银行债务人外债合同签约后15个工作日内没有及时办理签约备案（登记），但截至非银行债务人申请日尚未发生外债首次提款的，如能说明合理原因，外汇局可按正常程序为其办理签约登记手续；不能说明合理原因的，外汇局可按未及时办理外债签约登记进行处理。
    （2）非银行债务人补办理外债登记时，已发生外债提款的（境内机构境外发债的除外），除按照本操作指引的一般要求提交相关资料外，还需提交能够证明其已发生对外负债的相关材料，补登记金额仅限于经核实已入账尚未偿还的债务余额。
    （3）外债登记部门认为存在违规情形且需要进行处理的，应移交外汇检查部门后再补办理外债登记手续。
    9.非银行债务人购汇偿还外债，除另有规定外，应遵循实需原则。
    10.除另有规定外，对外货物或服务贸易中产生的预收款和应付款，以及除外债之外其他金融资产交易产生的对外应付款及相关息费等，不纳入外债规模管理，无需按照本操作指引办理外债登记。境内付款方应当按照与基础交易相关的外汇管理规定办理对价及附属费用的对外支付。
    11.对于境内非银行债务人向离岸银行借用的离岸贷款，继续视同外债管理，占用境内借款人的跨境融资风险加权余额上限或外商投资企业的“投注差”。
    12.非银行金融机构借用外债，所涉外债登记及数据报送等事项，比照企业办理。对于数据报送量大的非银行金融机构（如财务公司），可在向所在地外汇局备案后，通过数据接口方式报送外债数据。
    13.非银行债务人借用外债或对外发行债券的，原则上应将所涉资金调回境内使用，经外汇局批准存放境外的除外。境内非银行机构境外发债募集资金境外使用，应符合现行外汇管理及相关法律法规要求。经外汇局批准存放境外的，境内债务人应按照现行规定到所在地外汇局办理逐笔非资金划转类提款备案。
    14.境内非银行债务人借用外债或在境外发行债券，经外汇局批准将募集资金存放境外的，后续不得从境内汇出资金用于债券还本付息。
15.境内机构经批准在境外发行非参与型优先股的，应当按照外债管理相关规定办理外债登记手续，债务类型为债务证券。
16.非银行债务人外债未偿余额为零且不再发生提款的，应在办妥最后一笔还本付息之日起1个月内，到所在地外汇局办理外债注销登记。
申请材料
1．签约（变更）登记申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	申请书（内容包括但不限于债务人与债权人基本情况，本次拟备案（登记）外债金额、利率、期限、用途等要点，预计还款资金来源等）。
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	外债合同正本和合同主要条款复印件，合同为外文的应另附合同主要条款的中文译本。对外发行债券的，需提供发行通函、认购协议正本及协议主要条款复印件、全球债券证书等材料，材料为外文的应另附主要内容中文译本。
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	中资企业应提供营业执照（尚未办理“五证合一”的企业，还需提供组织机构代码证）、上年度或最近一期经审计的财务报告、《宏观审慎跨境融资风险加权余额情况表（企业版）》等材料。
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	4
	外商投资企业应提供批准证书或《外商投资企业设立/变更备案回执》、营业执照（尚未办理“五证合一”的企业，还需提供组织机构代码证）、跨境融资管理模式选择的书面说明等材料。选择宏观审慎管理模式的，还应提供上年度或最近一期经审计的财务报告、《宏观审慎跨境融资风险加权余额情况表（企业版）》。
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	5
	经其他外债管理部门批准逐笔借用外债的，还应提供相关批准文件。
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	6
	外汇局要求提供的其他材料。
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


2.注销登记申请材料   
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	申请书
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	《境内机构外债签约情况表》
	原件
	1
	纸质
	
	

	3
	银行出具的相关关户证明材料（如有）
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	4
	外汇局要求提供的其他材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


基本办理流程
	1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
[bookmark: _Toc16762][bookmark: _Toc19431][bookmark: _Toc13763][bookmark: _Toc31043][bookmark: _Toc10154]3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
[bookmark: _Toc25701][bookmark: _Toc18011][bookmark: _Toc19019][bookmark: _Toc2168][bookmark: _Toc9215]联系电话：0551-63691296








[bookmark: _Toc69][bookmark: _Toc758][bookmark: _Toc5702][bookmark: _Toc23757][bookmark: _Toc26963]（三）、非银行债务人非资金划转类提款、还本付息备案
[bookmark: _Toc25965][bookmark: _Toc7858][bookmark: _Toc7246][bookmark: _Toc13409][bookmark: _Toc14226]办理依据
1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）。
2.《外债统计监测暂行规定》（1987年公布）。
3.《国家外汇管理局关于推广资本项目信息系统的通知》（汇发〔2013〕17号）。
4.《国家外汇管理局关于发布〈外债登记管理办法〉的通知》（汇发〔2013〕19号）。
5.《中国人民银行关于全口径跨境融资宏观审慎管理有关事宜的通知》（银发〔2017〕9号）。
6.其他相关法规。
[bookmark: _Toc30599][bookmark: _Toc5769][bookmark: _Toc30775][bookmark: _Toc24727][bookmark: _Toc19092]办事条件
1. 非资金划转类提款是指非银行债务人外债提款额或外债本金余额发生变动，但未通过境内银行办理收款从而无法向资本项目信息系统反馈外债提款信息的情形。
2. 非资金划转类还本付息是指非银行债务人外债还款额或外债本金余额发生变动，但未通过境内银行办理付款从而无法向资本项目信息系统反馈外债还款信息的情形。
3.非银行债务人发生非资金划转类提款交易和非资金划转类还本付息交易的，应在提款发生后5个工作日内，到所在地外汇局办理逐笔提款备案。
[bookmark: _Toc30901][bookmark: _Toc20176][bookmark: _Toc22185][bookmark: _Toc28941][bookmark: _Toc20228]申请材料
[bookmark: _Toc6695][bookmark: _Toc963][bookmark: _Toc28737][bookmark: _Toc13972][bookmark: _Toc9537]1．非银行债务人办理非资金划转类提款备案申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	申请书
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	相关材料：
（1）经外汇局批准将债务收入存放境外的，应提供资金入账凭证。
（2）根据债务人指令由债权人在贷款项下直接办理对境内、外货物或服务提供商支付的，应提供交易合同、债权人付款确认通知等。
（3）以实物形式办理提款的，应提供已办理实物提款的证明材料（外债签约登记日期应在报关日期之前）。
（4）利息本金化的，应提供利息本金化协议或通知。
（5）其他可能导致外债提款额或外债本金余额发生变动但无法通过境内银行向外汇局反馈相关数据的情形，应提供证明交易真实性的材料。
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	外汇局要求提供的其他材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


2.非银行债务人办理非资金划转类还本付息备案申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	申请书
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	相关材料：
（1）减免债务本金和利息的，应提供债权人出具的豁免通知或其他相关证明文件。
（2）债权转股权等债务重组的，应提供境外债权人确认书、审批类企业应提交商务主管部门批复文件（文件中需明确企业增资的资金来源为已登记外债）；备案类企业应提交企业自行打印并加盖公章的《外商投资企业设立/变更事项备案申报表》与加盖商务部门公章的《外商投资企业的设立/变更备案回执》（回执/申报表的备注中需明确企业增资的资金来源为已登记外债）。
（3）境内、外担保人代债务人履行债务偿还责任的，应提供担保人已经履约的证明文件。
（4）通过非银行债务人境外账户偿还债务和利息的，应提供境外支付证明材料。
（5）其他可能导致外债还款额或外债本金余额发生变动但无法通过境内银行向外汇局反馈相关数据的情形，应提供证明交易真实性的材料。
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	外汇局要求提供的其他材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


基本办理流程
	1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
[bookmark: _Toc9358][bookmark: _Toc21507][bookmark: _Toc8805][bookmark: _Toc7863][bookmark: _Toc25617]3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-63691296


[bookmark: _Toc24596][bookmark: _Toc15525][bookmark: _Toc30243][bookmark: _Toc9180][bookmark: _Toc24183]（四）、内保外贷登记
[bookmark: _Toc26759][bookmark: _Toc17033][bookmark: _Toc18332][bookmark: _Toc25779][bookmark: _Toc6255]办理依据
1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）。
2.《国家外汇管理局关于发布〈跨境担保外汇管理规定〉的通知》（汇发〔2014〕29号）。
3.《国家外汇管理局关于对部分非银行机构内保外贷业务实行集中登记管理的通知》（汇发〔2015〕15号）。
4.《国家外汇管理局关于发布〈金融机构外汇业务数据采集规范（1.1版）〉的通知》（汇发〔2016〕22号）。
5.《国家外汇管理局关于进一步推进外汇管理改革完善真实合规性审核的通知》（汇发〔2017〕3号）。
6.其他相关法规。
[bookmark: _Toc31887][bookmark: _Toc19890][bookmark: _Toc2946][bookmark: _Toc22151][bookmark: _Toc17918]办事条件
内保外贷是指担保人注册地在境内、债务人和债权人注册地均在境外的跨境担保。
1.新办登记
担保人为非银行金融机构或企业（以下简称非银行机构）的，应在签订担保合同后15个工作日内办理内保外贷签约登记手续。
2.变更登记
担保合同主要条款发生变更的，应当在15个工作日内办理内保外贷签约变更登记手续。
3.债务人可通过向境内进行放贷、股权投资等方式将担保项下资金直接或间接调回境内使用。未经外汇局批准，担保项下资金不得直接或间接用于境内证券投资。境外债务人将内保外贷项下资金以外债形式调回境内的，境内借用资金的机构应满足现行外债管理的相关要求，按规定办理外债登记，并应按照现行外债管理模式的相关要求控制资金调回规模。境外债务人用内保外贷项下资金向境内机构进行股权投资，应满足相关主管部门对外商直接投资的管理规定，接受投资的境内机构应按规定办理外汇登记。
4.内保外贷合同项下发生以下类型特殊交易时，应符合以下规定：
（1）内保外贷项下担保责任为境外债务人债券发行项下还款义务时，境外债务人应由境内机构直接或间接持股。
（2）内保外贷合同项下融资资金用于直接或间接获得对境外其他机构的股权（包括新设境外企业、收购境外企业股权和向境外企业增资）或债权时，该投资行为应当符合国内相关部门有关境外投资的规定。
（3）内保外贷合同项下义务为境外机构衍生交易项下支付义务时，债务人从事衍生交易应当以止损保值为目的，符合其主营业务范围且经过股东适当授权。
5.同一内保外贷业务下存在多个境内担保人的，可自行约定其中一个担保人到所在地外汇局办理登记手续。
6.境内机构为境外机构（债务人）向其境外担保人提供的反担保，按内保外贷进行管理，提供反担保的境内机构须遵守《跨境担保外汇管理规定》。境内机构按内保外贷规定为境外机构（债务人）提供担保时，其他境内机构为债务人向提供内保外贷的境内机构提供反担保，不按内保外贷进行管理，但需符合相关外汇管理规定。
7.担保人为第三方债务人向债权人提供物权担保，构成内保外贷的，应当按照内保外贷相关规定办理担保登记手续，并遵守相关限制性规定。经外汇局登记的物权担保因任何原因而未合法设立，担保人应到外汇局注销相关登记。
8.非银行金融机构作为担保人提供内保外贷，按照行业主管部门规定，应具有相应担保业务经营资格。境内个人可作为担保人并参照非金融机构办理内保外贷业务。
9.担保人对担保责任上限无法进行合理预计的内保外贷，如境内企业出具的不明确赔偿金额上限的项目完工责任担保，可以不办理登记，但经外汇局核准后可以办理担保履约手续。
10.担保人、债务人不得在明知或者应知担保履约义务确定发生的情况下签订跨境担保合同。可按照合理商业原则，依据以下标准判断担保合同是否具备明显的担保履约意图：
（1）签订担保合同时，债务人自身是否具备足够的清偿能力或可预期的还款资金来源；
（2）担保项下借款合同规定的融资条件，在金额、利率、期限等方面与债务人声明的借款资金用途是否存在明显不符；
（3）担保当事各方是否存在通过担保履约提前偿还担保项下债务的意图；
（4）担保当事各方是否曾经以担保人、反担保人或债务人身份发生恶意担保履约或债务违约。
11.担保人办理内保外贷业务时，应对债务人主体资格、担保项下资金用途、预计的还款资金来源、担保履约的可能性及相关交易背景进行审核，对是否符合境内、外相关法律法规进行尽职调查，并以适当方式监督债务人按照其申明的用途使用担保项下资金。
12.在内保外贷签约环节的管理和统计上，境内银行离岸部均视同为境外机构。
13.非银行机构应在还清担保项下债务、担保人付款责任到期或发生担保履约后15个工作日内到外汇局申请注销相关登记。境内个人参照非金融机构办理注销登记。
[bookmark: _Toc23811][bookmark: _Toc298][bookmark: _Toc31628][bookmark: _Toc13424][bookmark: _Toc26146]申请材料
1.签约(变更)登记申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	关于办理内保外贷签约登记的书面申请报告（内容包括公司基本情况、已办理且未了结的各项跨境担保余额、本次担保交易内容要点、预计还款资金来源、其他需要说明的事项。有共同担保人的，应在申请报告中说明）
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	担保合同和担保项下主债务合同（合同文本内容较多的，提供合同简明条款并加盖印章；合同为外文的，须提供中文翻译件并加盖印章）
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	外汇局根据本规定认为需要补充的相关证明材料（如发改委、商务部门关于境外投资项目的批准文件、被担保人主体资格合法性证明、担保的商业合理性证明、被担保人还款能力证明、办理变更登记时需要提供的变更材料等）
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]2．非银行机构注销登记申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	申请书
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	内保外贷《对外担保登记表》
	原件
	1
	纸质
	
	

	3
	内保外贷责任解除的相关证明材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	4
	外汇局要求提供的其他材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


基本办理流程
	1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
[bookmark: _Toc14323][bookmark: _Toc9625][bookmark: _Toc2603][bookmark: _Toc20282][bookmark: _Toc6579]3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-63691296



[bookmark: _Toc31852][bookmark: _Toc701][bookmark: _Toc19529][bookmark: _Toc13629][bookmark: _Toc22456]（五）、非银行机构内保外贷业务集中登记
[bookmark: _Toc4244][bookmark: _Toc14125][bookmark: _Toc23922][bookmark: _Toc9275][bookmark: _Toc5490]办理依据
1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）；
2.《国家外汇管理局关于发布〈跨境担保外汇管理规定〉的通知》（汇发[2014]29号）；
3.《国家外汇管理局关于对部分非银行机构内保外贷业务实行集中登记管理的通知》（汇发[2015]15号）；
4.《国家外汇管理局关于发布〈金融机构外汇业务数据采集规范（1.1版）〉的通知》（汇发〔2016〕22号）；
5.《国家外汇管理局关于进一步推进外汇管理改革完善真实合规性审核的通知》（汇发〔2017〕3号）；
6.其他相关法规。
[bookmark: _Toc19219][bookmark: _Toc29878][bookmark: _Toc32540][bookmark: _Toc26528][bookmark: _Toc12057]办事条件
满足以下条件的非银行机构，可根据经营需要向当地外汇局提出内保外贷业务集中登记申请：内保外贷业务发生频率较高（原则上预计每年需要登记的业务笔数不低于15笔），有办理集中登记的实际需求；具有完善的担保业务内控制度；近三年无重大外汇管理违法违规行为；所在地外汇局认为的其他事由。
1.集中登记
应在每月结束后3个工作日内通过逐笔填报《非银行机构内保外贷集中登记逐笔月报表》向所在地外汇局集中办理签约登记手续。
2.变更登记
担保合同或担保项下主债务合同主要条款发生变更的（包括债务或担保金额、期限、债权人等发生变更），应当在每月结束后3个工作日内办理变更登记手续，参照上述程序办理变更登记手续。
3.根据现行跨境担保外汇管理规定，境内非银行机构内保外贷项下债务人发生违约且担保人进行履约后，在境外债务人偿清对担保人承担的债务之前，未经外汇局批准，担保人不得签订新的担保合同。担保人因经营原因确需继续办理其他内保外贷业务的，可逐笔向外汇局申请豁免违约暂停条款限制。
4.申请豁免违约暂停条款限制的内保外贷业务应同时满足以下条件：
（1）导致担保项下主债务合同发生违约的原因是不可抗力或其他不可预见因素；
（2）担保项下债务人存在实际困难，近期内无法清偿对担保人承担的债务；
（3）担保人由于经营原因确有实际需要继续办理内保外贷业务，且不会对自身经营能力产生明显不利影响。
[bookmark: _Toc9123][bookmark: _Toc12351][bookmark: _Toc7892][bookmark: _Toc20998][bookmark: _Toc31506]申请材料
1．集中登记资格申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	申请书（内容包括但不限于内保外贷业务开展情况、内保外贷业务预计发生频率、近三年是否有重大外汇管理违法违规行为发生等）
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	担保业务内控制度
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	3
	外汇局要求提供的其他材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


2．集中登记（变更登记）申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	申请书（内容包括但不限于上月担保签约笔数、金额、担保资金主要用途、合规承诺及其他需要说明的事项等。合规承诺内容为：“本机构保证，申请书内容与担保合同、借款合同的内容完全一致，且担保事项符合外汇管理规定及中国和相关国家及地区的其他法律、法规要求，如有不实，愿意承担相关法律后果。”）
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	纸质版及电子版《非银行机构内保外贷集中登记逐笔月报表》
	加盖公章的原件
	1
	纸质/电子
	
	

	3
	担保合同和担保项下主债务合同
	原件
	1
	纸质
	
	验原件

	4
	外汇局要求提供的其他材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


3.豁免“违约暂停条款”限制申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	申请书（内容包括但不限于跨境担保总体情况、涉及债务人违约的担保合同履约情况、债务人违约原因及清偿债务的可能性，对担保人自身财务状况的影响、担保履约及该豁免申请不存在规避外汇管理规定相关动机的说明等）
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	与申请内容相关的证明材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	外汇局要求提供的其他材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


基本办理流程
	1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
[bookmark: _Toc31484][bookmark: _Toc21288][bookmark: _Toc7022][bookmark: _Toc1025][bookmark: _Toc22536]3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-63691296
[bookmark: _Toc9795][bookmark: _Toc5134][bookmark: _Toc8591][bookmark: _Toc11711][bookmark: _Toc7023]
（六）、外保内贷履约外债登记
[bookmark: _Toc21290][bookmark: _Toc5609][bookmark: _Toc21331][bookmark: _Toc30697][bookmark: _Toc11154]办理依据
1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）。
2.《国家外汇管理局关于发布〈外债登记管理办法〉的通知》（汇发〔2013〕19号）。
3.《国家外汇管理局关于发布〈跨境担保外汇管理规定〉的通知》（汇发〔2014〕29号）。
4.《中国人民银行关于全口径跨境融资宏观审慎管理有关事宜的通知》（银发〔2017〕9号）。
5.其他相关法规。
[bookmark: _Toc14384][bookmark: _Toc15975][bookmark: _Toc2494][bookmark: _Toc28656][bookmark: _Toc28822]办事条件
外保内贷业务发生境外担保履约的，境内债务人应在担保履约后15个工作日内到所在地外汇局办理短期外债签约登记及相关信息备案。外汇局在外债签约登记环节对债务人外保内贷业务的合规性进行事后核查。发现违规的，在将违规行为移交外汇检查部门后，外汇局可为其办理外债登记手续。
中资非金融机构及选择宏观审慎管理模式的外商投资企业因外保内贷履约形成的对外负债，应直接占用该企业跨境融资风险加权余额。因此造成企业外债超出跨境融资风险加权余额上限的，按未经批准擅自对外借款进行处理。
选择“投注差”模式的外商投资企业因外保内贷履约形成的对外负债，其未偿本金余额不得超过其上年末经审计的净资产数额。超出上述限额的，须占用其自身的外债额度；外债额度仍然不够的，按未经批准擅自对外借款进行处理。
[bookmark: _Toc7717][bookmark: _Toc1969][bookmark: _Toc31431][bookmark: _Toc15928][bookmark: _Toc29682]申请材料
1、外保内贷境外担保履约外债登记
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	关于办理外债签约登记的书面申请报告（内容包括公司基本情况、外保内贷业务逐笔和汇总情况、本次担保履约情况及其他需要说明的事项）。
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	外保内贷的主债务合同、担保合同和担保履约证明文件（合同文本内容较多的，提供合同简明条款并加盖印章；合同为外文的，须提供中文翻译件并加盖债务人印章）
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	外商投资企业应提供批准证书或《外商投资企业设立/变更备案回执》、营业执照（尚未办理“五证合一”的企业，还需提供组织机构代码证）等文件，中资企业应提供营业执照（尚未办理“五证合一”的企业，还需提供组织机构代码证）。

	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	4
	上年度末经审计的债务人财务报表
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	5
	与履约相对应的外保内贷登记情况
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	6
	外汇局要求提供的其他材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


基本办理流程
	1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
[bookmark: _Toc25760][bookmark: _Toc15540][bookmark: _Toc17533][bookmark: _Toc17012][bookmark: _Toc6804]3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-63691296

[bookmark: _Toc16846][bookmark: _Toc8054][bookmark: _Toc17371][bookmark: _Toc29175][bookmark: _Toc23743]三、境内机构（不含商业银行）向境外提供商业贷款审批与登记
设定依据
《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）第二十条：“银行业金融机构在经批准的经营范围内可以直接向境外提供商业贷款。其他境内机构向境外提供商业贷款，应当向外汇管理机关提出申请，外汇管理机关根据申请人的资产负债等情况作出批准或者不批准的决定；国家规定其经营范围需经有关主管部门批准的，应当在向外汇管理机关提出申请前办理批准手续。向境外提供商业贷款，应当按照国务院外汇管理部门的规定办理登记”。
[bookmark: _Toc2900][bookmark: _Toc5252][bookmark: _Toc22386][bookmark: _Toc21118][bookmark: _Toc23414]（一）、境内机构境外放款额度登记
办理依据
1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）。
2.《境内外汇账户管理规定》（银发〔1997〕416号）。
3.《国家外汇管理局关于境内企业境外放款外汇管理有关问题的通知》（汇发〔2009〕24号）。
4.《国家外汇管理局关于鼓励和引导民间投资健康发展有关外汇管理问题的通知》（汇发〔2012〕33号）。
5.《国家外汇管理局关于进一步改进和调整直接投资外汇管理政策的通知》（汇发〔2012〕59号）。
6.《国家外汇管理局关于进一步改进和调整资本项目外汇管理政策的通知》（汇发〔2014〕2号）。
7.《国家外汇管理局关于境内居民通过特殊目的公司境外投融资及返程投资外汇管理有关问题的通知》（汇发〔2014〕37号）。
8.《国家外汇管理局关于废止和修订涉及注册资本登记制度改革相关规范性文件的通知》（汇发〔2015〕20号）。
9.《中国人民银行关于进一步明确境内企业人民币境外放款业务有关事项的通知》（银发〔2016〕306号）。
10.《国家外汇管理局关于进一步推进外汇管理改革完善真实合规性审核的通知》（汇发〔2017〕3号）。
11.其他相关法规。
办事条件
1.放款人、借款人需同时符合以下条件：
放款人在办理本外币境外放款业务前，应到所在地外汇局进行登记。放款人本外币境外放款余额上限为其最近一期经审计财务报表中所有者权益的30％（另有规定的从其规定）。放款人本外币境外放款余额之和不得超过放款人境外放款余额上限（人民币境外放款余额按照银发〔2016〕306号文有关规定计算）。
放款人指中华人民共和国境内（不含香港、澳门和台湾地区）注册成立的非金融企业。放款人和借款人均依法注册成立且未违反直接投资存量权益登记等相关规定。成立时间不满1年的新设企业，不得开展境外放款业务。
2.允许境内企业向境外与其具有股权关联关系的企业放款。股权关联关系企业为具有直接或间接持股关系的两家企业（包含但不限于母对子、子对母、母对孙、孙对母等），或由同一家母公司直接或间接持股的两家企业（如兄弟企业）。境内居民直接或间接控制的境内企业，可在真实、合理需求的基础上按现行规定向其已登记的特殊目的公司放款。对直接或间接持股比例无限制。
3.对于银发〔2016〕306号文件实施前发生的人民币境外放款业务，企业可不向外汇局作补登记，但银发〔2016〕306号文件实施前已经发生的人民币境外放款存量余额应计入企业本外币境外放款余额。如果企业以往发生的人民币境外放款余额与外币境外放款余额之和大于该企业境外放款余额上限，未经人民银行和外汇局批准，该企业不得办理新的境外放款业务。
4.放款人向境外放款的利率应符合商业原则，在合理范围内协商确定，但必须大于零。放款期限原则上应在6个月至五年内，超过5年（含5年）的应报当地人民银行或外汇局进行备案。
5.境外借款人的经营规模应与借款规模相适应，并确保境外放款用途的真实性和合理性。
6.境内企业发生内保外贷履约形成对外债权的，其对外债权余额应纳入该企业境外放款额度管理。境内企业内保外贷履约对外债权余额与该企业境外放款余额之和不得超过该企业所有者权益的30%；如果超过30%，可以先为该企业办理对外债权登记，但在对外债权余额与境外放款余额之和恢复到该企业所有者权益的30%以内之前，未经外汇局批准，境内企业不得办理新的境外放款业务。境内银行发生内保外贷履约，如有反担保人，也应参照前述原则办理。
7.增加境外放款额度或原放款协议发生变化（如利率调整、期限变更等）的，需办理变更登记。境外放款期限届满后如需继续使用，应在期限届满前1个月内，由放款人向所在地外汇局提出展期申请。
8.境外放款到期并收回本息的或虽未到期但本息回收完毕（含债转股、债务豁免或担保履约）后不再进行境外放款的，需办理境外放款额度注销登记。
如确有客观原因无法收回境外放款本息，放款人可向所在地外汇局申请注销该笔境外放款，由放款人所在地外汇分局（外汇管理部）按个案集体审议方式处理。对于无正当理由的逾期放款或逾期不回收的，外汇局或经办行可暂停放款人新的境外放款业务。
9.境外放款债转股的，境内放款人须先到外汇局办理境外放款额度注销，再到银行办理“境内机构境外直接投资外汇变更登记”。
放款人拟向境内其他机构转让债权的，债权受让方作为新的放款人应符合境外放款、境外投资等相关业务规定，同时办理以下业务：原放款人办理注销境外放款登记、新放款人办理新的境外放款登记。原放款人办理注销登记时，应提交放款人权力机构同意转让境外放款的决议书以及境外放款转让协议等材料作为注销境外放款的真实性证明材料。新、旧放款人分属不同外汇局管辖的，办理注销登记的外汇局将资本项目信息系统中能够反映原境外放款已经被注销的页面打印后加盖业务章返给原放款人，供原放款人提交给新放款人到所在地外汇局办理境外放款登记手续使用。
申请材料
1.新增登记申请材料清单
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	境外放款登记业务申请表
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	按规定办理直接投资存量权益登记
	见附录二

	2
	境外放款协议
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	放款人最近一期财务审计报告
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	4
	《人民币境外放款存量情况表》
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	内容包括：人民币境外放款余额及逐笔明细信息等
	

	5
	放款人与境外借款人股权关联关系的证明文件
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	6
	人民银行有关部门、外汇局要求补充的其他材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


2.变更登记申请材料清单
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	境外放款登记业务申请表
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	按规定办理直接投资存量权益登记
	见附录二

	2
	变更后的放款协议
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	放款人最近一期财务审计报告
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	4
	《人民币境外放款存量情况表》
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	内容包括：人民币境外放款余额及逐笔明细信息等
	

	5
	人民银行有关部门、外汇局要求补充的其他材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


3.注销登记申请材料清单
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	境外放款登记业务申请表
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	按规定办理直接投资存量权益登记
	见附录二

	2
	相关证明材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	可证明境外放款还本付息完毕（含债转股、债务豁免或担保履约）后，不再进行境外放款的；确有客观原因无法收回境外放款本息
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	人民银行有关部门、外汇局要求补充的其他材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


基本办理流程
	1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5：00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551—63691146 63691141


（二）、融资租赁对外债权登记
办理依据
    1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）。
2.《国家外汇管理局关于进一步改进和调整资本项目外汇管理政策的通知》（汇发[2014]2号）。
    3.其他相关法规。
办事条件
    1.融资租赁类公司包括银行业监管部门批准设立的金融租赁公司、商务主管部门审批设立的外商投资租赁公司，以及商务部和国家税务总局联合确认的内资融资租赁公司等三类主体。
    2.融资租赁类公司或其项目公司开展对外融资租赁业务时，应在融资租赁对外债权发生后15个工作日内，到所在地外汇局办理融资租赁对外债权登记。
    3.融资租赁类公司开展对外融资租赁业务时，不受现行境内企业境外放款额度限制。
4.融资租赁类公司完成对外债权登记后，应按规定办理非资金划转类提款备案。
申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/
复印件
	份数
	纸质/
电子
	要求
	备注

	1
	申请书，包括但不限于公司基本情况及租赁项目的基本情况
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	主管部门同意设立融资租赁公司或项目公司的批复和工商营业执照
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	上年度经审计的财务报告及最近一期财务报表
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	4
	租赁合同及租赁物转移的证明材料（如报关单、备案清单、发票等）
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	5
	外汇局要求提供的其他材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


基本办理流程
1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-69691296

（三）、内保外贷担保履约对外债权登记
办理依据
    1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）。
    2.《国家外汇管理局关于发布〈跨境担保外汇管理规定〉的通知》（汇发〔2014〕29号）。
3.《国家外汇管理局关于发布〈金融机构外汇业务数据采集规范（1.1版）〉的通知》（汇发〔2016〕22号）。
4.《国家外汇管理局关于进一步推进外汇管理改革完善真实合规性审核的通知》（汇发〔2017〕3号）。
    5.其他相关法规。
办事条件
1.内保外贷发生担保履约的，成为对外债权人的境内担保人或境内反担保人，应办理对外债权登记。
2.债权人为非银行机构的，应在担保履约后15个工作日内到所在地外汇局办理对外债权登记，并按规定办理与对外债权相关的变更、注销手续。
3．境内企业发生内保外贷履约形成对外债权的，其对外债权余额应纳入该企业境外放款额度管理。境内企业内保外贷履约对外债权余额与该企业境外放款余额之和不得超过该企业所有者权益的30%；如果超过30%，可以先为该企业办理对外债权登记，但在对外债权余额与境外放款余额之和恢复到该企业所有者权益的30%以内之前，未经外汇局批准，该企业不得办理新的境外放款业务。境内银行发生内保外贷履约，如有反担保人，也应参照前述原则办理。
申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/
复印件
	份数
	纸质/
电子
	要求
	备注

	1
	申请书（内容包括但不限于担保履约的原因、履约资金来源、境外债务人还款计划及未来还款资金来源等）
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	2
	担保履约的证明材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	内保外贷签约登记凭证。
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	4
	外汇局要求提供的其他材料
	原件及加盖企业公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


基本办理流程
1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:00-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-63691296













[bookmark: _Toc29378][bookmark: _Toc13643][bookmark: _Toc12813][bookmark: _Toc14504][bookmark: _Toc6494]四、资本项目外汇资金汇出境外的购付汇核准
设定依据
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（国务院令第412号）附件第468项“资本项目外汇资金汇出境外的购付汇核准”。
[bookmark: _Toc31464][bookmark: _Toc2901][bookmark: _Toc17099][bookmark: _Toc12318][bookmark: _Toc21618]（一）、特殊目的公司项下境内个人购付汇核准
办理依据
1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）；
2.《关于外国投资者并购境内企业的规定》（中华人民共和国商务部国务院国有资产监督管理委员会国家税务总局国家工商行政管理总局中国证券监督管理委员会国家外汇管理局令2006年第10号）；
3.《国家外汇管理局关于境内居民通过特殊目的公司境外投融资及返程投资外汇管理有关问题的通知》（汇发〔2014〕37号）；
4.其他相关法规。
办事条件
1.境内居民个人在真实、合理需求的基础上可向其已登记的特殊目的公司汇出资金用于特殊目的公司设立、股份回购或退市操作等。
2.境内居民个人购汇汇出的资金应专项用于申请事项，不得转作其他用途。
3.境内居民个人应在汇出设立特殊目的公司款项前，按相关规定办理“境内居民个人特殊目的公司外汇登记”。 
4.境内居民个人应在股份认购、股权回购或退市完成后到所在地银行办理变更登记手续。 
5.境内居民个人可以集中委托特定境内机构或个人，在境内集中用于收购或回购的人民币资金，由集中受托人向外汇局申请购汇汇出。
申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	书面申请与《境内居民个人境外投资外汇登记表》
	加盖签章的原件
	1
	纸质
	重点说明资金汇出需求及安排等内容
	书面申请示范文本及境内居民个人境外投资外汇登记表见附录二

	2
	相关资金来源和境外资金用途的真实性证明材料
	原件及加盖签章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖签章的复印件

	3
	如涉及股份回购或退市操作，需提交上市公司公告或公司董事会（股东会）决议等证明材料
	原件及加盖签章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖签章的复印件

	4
	境外上市公司如成功退市，应在退市操作完成后，补充提供公司退市的相关证明文件
	原件及加盖签章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖签章的复印件

	5
	境内居民个人采取委托方式集中汇出资金的，应提交授权委托书
	加盖签章的原件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖签章的复印件

	6
	在前述材料不能充分说明交易的真实性或申请材料之间的一致性时，要求提供的补充材料
	原件及加盖签章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖签章的复印件


基本办理流程
	1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5：00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551—63691146 63691141

[bookmark: _Toc18389][bookmark: _Toc30601][bookmark: _Toc19669][bookmark: _Toc18509][bookmark: _Toc7168]（二）、移民财产转移核准
办理依据
1．《个人财产对外转移售付汇管理暂行办法》（中国人民银行公告2004年第16号）。
2．《国家外汇管理局关于印发<个人财产对外转移售付汇管理暂行办法操作指引（试行）>的通知》（汇发[2004]118号）。
3．《国家税务总局 国家外汇管理局关于个人财产对外转移提交税收证明或者完税凭证有关问题的通知》（国税发[2005]13号）。
4．《国家外汇管理局 外交部 公安部 监察部 司法部关于实施<个人财产对外转移售付汇管理暂行办法>有关问题的通知》（汇发[2005]9号）。
5．《国家外汇管理局关于调整部分资本项目外汇业务审批权限的通知》（汇发[2009]21号）。
6.《国家外汇管理局关于进一步改进和调整资本项目外汇管理政策的通知》（汇发[2014]2号）。
7．其他相关法规。
办事条件
申请人将其在取得外国永久居留权、外国公民身份或港澳台地区居民身份之前在境内拥有的合法财产变现并汇出。
司法、监察等部门依法限制对外转移的财产对外转移申请，不予受理。
对涉及国家公职人员及其近亲属，申请金额超过100万元人民币的申请，在审核过程中可向相应级别的监察部门（省级（含）以上）进行询证。对大额可疑或涉嫌非法转移财产的申请，在审核过程中要询证相应级别的公安、司法部门。
申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	《个人财产转移业务申请表》
	原件加盖签章
	1
	纸质
	由申请人或其代理人签名
	见附录二

	2
	申请人身份证明文件
	原件及加盖签章的复印件
	1
	纸质
	（1）申请人为取得外国永久居留权的中国籍公民的，应提供：①有效的中华人民共和国护照或居住国颁发的外侨证等有效身份证明。②中国驻外使领馆出具（或认证）的申请人在国外定居证明。
（2）申请人为取得外国公民身份的，应提供：①申请人居住国居民身份证或其他有效身份证明（如护照）。②申请人在境外定居的相关证明材料。
（3）申请人为香港特别行政区、澳门特别行政区居民的，应提供：①香港特别行政区、澳门特别行政区（永久）居民身份证或其他有效身份证明。②港澳居民来往内地通行证或者特区护照。
（4）申请人为台湾地区居民的应提供：①台湾地区居民身份证或其他在台湾地区居住的有效身份证明。②台湾居民往来大陆通行证或其他出入境证件。

	验原件，留存加盖签章的复印件

	3
	申请人收入来源证明以及财产权利证明文件
	原件及加盖签章的复印件
	1
	纸质
	申请人收入来源证明以及财产权利证明文件。申请人拟移民财产转移在等值50万美元以下的，无需提交以下收入来源证明以及财产权利证明文件，只需声明来源。
（1）对个人薪酬所得（包括工资和薪金所得、稿酬所得、劳务报酬等）应提交有关收入来源证明。
（2）对经营收入（包括私营业主、企业个人股东、个体工商户生产经营所得，对企事业单位承包、租赁经营所得）提交个体户经营收入申报表、股权证明或承包、租赁合同或协议以及能证明收入来源的材料，如企业财务报表、企业董事会分配决议等。
（3）对资本所得及变现：
①利息、股息、红利所得应提交存款证明，股票、债券开户及交易记录。
②财产租赁所得、财产转让所得、特许权使用等应提供：
a、财产租赁、转让、特许权使用的合同或协议。
b、房屋产权证。
c、房地产买卖契约或拆迁补偿安置协议。
（4）偶然所得（包括合法的福利彩票、体育彩票等）及其他财产或收入需提交真实交易记录证明。

	验原件，留存加盖签章的复印件

	4
	主管税务部门出具的税务证明原件（按规定无需提交的除外）
	原件及加盖签章的复印件
	
	纸质
	申请转移财产所在地或收入来源地主管税务机关出具的完税证明。
	验原件，留存加盖签章的复印件

	5
	委托代理协议和代理人身份证明
	原件及加盖签章的复印件
	1
	纸质
	委托他人办理的应提供委托代理协议和代理人身份证明。
	验原件，留存加盖签章的复印件

	6
	外汇局要求提供的其他资料
	原件及加盖签章的复印件
	
	纸质
	
	验原件，留存加盖签章的复印件


基本办理流程
	1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-63691123

[bookmark: _Toc3810][bookmark: _Toc24997][bookmark: _Toc24602][bookmark: _Toc20153][bookmark: _Toc5475]（三）、继承财产转移核准
办理依据
1.《个人财产对外转移售付汇管理暂行办法》（中国人民银行公告2004年第16号）。
2.《国家外汇管理局关于印发<个人财产对外转移售付汇管理暂行办法操作指引（试行）>的通知》（汇发[2004]118号）。
3.《国家税务总局 国家外汇管理局关于个人财产对外转移提交税收证明或者完税凭证有关问题的通知》（国税发[2005]13号）。
4.《国家外汇管理局 外交部 公安部 监察部 司法部关于实施<个人财产对外转移售付汇管理暂行办法>有关问题的通知》（汇发[2005]9号）。
5.《国家外汇管理局关于调整部分资本项目外汇业务审批权限的通知》（汇发[2009]21号）。
6.《国家外汇管理局关于进一步改进和调整资本项目外汇管理政策的通知》（汇发[2014]2号）。
7.其他相关法规。
办事条件
申请人为需将依法继承的境内遗产变现的外国公民、香港特别行政区、澳门特别行政区居民或台湾地区居民。
司法、监察等部门依法限制对外转移的财产对外转移申请，不予受理。
对涉及国家公职人员及其近亲属，申请金额超过100万元人民币的申请，在审核过程中可向相应级别的监察部门（省级（含）以上）进行询证。对大额可疑或涉嫌非法转移财产的申请，在审核过程中要询证相应级别的公安、司法部门。
申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	《个人财产转移业务申请表》
	原件加盖签章
	1
	纸质
	由申请人或其代理人签名
	见附录二

	2
	申请人身份证明文件
	原件及加盖签章的复印件
	1
	纸质
	（1）申请人为外国公民的，应提供：
①申请人持有的外国护照或其他证明其国籍的证明文件。
②申请人居住国居民身份证或其他有效身份证明。
③中国驻外使领馆认证的申请人在该国定居证明。
（2）申请人为香港特别行政区、澳门特别行政区居民的，应提供：
①香港特别行政区、澳门特别行政区（永久）居民身份证或其他有效身份证明。
②港澳居民来往内地通行证或者特区护照。
（3）申请人为台湾地区居民的，应提供：
①台湾地区居民身份证或其他在台湾地区居住的有效身份证明。
②台湾居民往来大陆通行证或其他出入境证件。

	验原件，留存加盖签章的复印件

	3
	申请人获得继承财产的证明文件
	原件及加盖签章的复印件
	1
	纸质
	申请人获得继承财产的证明文件。申请人拟继承财产转移在等值50万美元以下的，无需提交上述财产权利证明文件，只需声明来源。
	验原件，留存加盖签章的复印件

	4
	被继承人财产权利证明文件
	原件及加盖签章的复印件
	1
	纸质
	被继承人财产权利证明文件，包括但不限于房屋产权证、房地产买卖契约或拆迁补偿安置协议、承包或租赁合同或协议、财产转让合同或协议、特许权使用协议或合同。
	验原件，留存加盖签章的复印件

	5
	主管税务部门出具的税务证明原件（按规定无需提交的除外）
	原件及加盖签章的复印件
	1
	纸质
	被继承人财产所在地主管税务机关开具的完税证明。
	验原件，留存加盖签章的复印件

	6
	委托代理协议和代理人身份证明
	原件及加盖签章的复印件
	1
	纸质
	委托他人办理的应提供委托代理协议和代理人身份证明。
	验原件，留存加盖签章的复印件

	7
	外汇局要求提供的其他资料
	原件或加盖签章的复印件
	
	纸质
	
	验原件，留存加盖签章的复印件


基本办理流程
	1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-63691123












	
[bookmark: _Toc22127][bookmark: _Toc27161][bookmark: _Toc8077][bookmark: _Toc11904][bookmark: _Toc18885]（四）、金融机构内保外贷履约购付汇备案
办理依据
1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）；
2.《国家外汇管理局关于发布<跨境担保外汇管理规定>的通知》（汇发[2014]29号）；
3.《国家外汇管理局关于进一步推进外汇管理改革完善真实合规性审核的通知》（汇发〔2017〕3号）。
4．其他相关法规。
办事条件
1.汇发〔2017〕3号文件实施后银行新提供的内保外贷，如果发生担保项下主债务违约，银行应先使用自有资金履约，不得以反担保资金直接购汇履约；银行履约后造成本外币资金不匹配的，需经所在地外汇分局资本项目管理部门备案后办理结售汇相关手续。
申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	申请书
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	内保外贷业务合同（或合同简明条款）
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	证明购汇资金来源的书面材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	4
	内保外贷履约证明材料（银行发生内保外贷担保履约时可提供索偿报文及履约原因说明）。
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	5
	债务人提供的外保内贷履约项下外债登记证明文件（因清算、解散、债务豁免或其他合理因素导致债务人无法取得外债登记证明的，应当说明原因）
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	6
	外汇局认为必要的其他证明材料
	原件或加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


基本办理流程
1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-63691296















[bookmark: _Toc30489][bookmark: _Toc17301][bookmark: _Toc3359][bookmark: _Toc22076][bookmark: _Toc22766]（五）、购汇偿还已结汇使用的国内外汇贷款备案
办理依据
1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）；
2.《国家外汇管理局关于进一步推进外汇管理改革完善真实合规性审核的通知》（汇发〔2017〕3号）
3.《国家外汇管理局关于进一步推进外汇管理改革完善真实合规性审核的通知》（汇发〔2017〕3号）政策问答（第二期）。
4．其他相关法规。
办事条件
1.已经进入国内外汇贷款专户，且按照《国家外汇管理局关于进一步推进外汇管理改革完善真实合规性审核的通知》（汇发〔2017〕3号）要求结汇使用的国内外汇贷款，境内机构应以自有外汇或货物贸易出口收汇资金偿还，原则上不允许购汇偿还。
2.如货物贸易出口确实无法按期收汇，且企业没有其他外汇资金可用于偿还国内外还贷款，应由企业通过购汇银行，向购汇银行所在地外汇局备案后，方可办理购汇偿还国内外汇贷款相关手续。
申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	申请书（包括但不限于申请购汇所涉及的国内外汇贷款情况，相关的贸易出口业务情况，购汇偿还国内外汇贷款的必要性分析）
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	申请国内外汇贷款所涉及的贷款合同出口合同（合同为外文的，需要提供主要条款中文翻译件）
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	证明购汇归还贷款的必要性的材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	4
	外汇局认为必要的其他证明材料
	原件或加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


基本办理流程
1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-63691296
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[bookmark: _Toc1749][bookmark: _Toc18696][bookmark: _Toc14749][bookmark: _Toc26948][bookmark: _Toc23311]五、资本项目外汇资金结汇核准
设定依据
《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）第二十一条：“资本项目外汇收入保留或者卖给经营结汇、售汇业务的金融机构，应当经外汇管理机关批准，但国家规定无需批准的除外”。
[bookmark: _Toc15204][bookmark: _Toc935][bookmark: _Toc10679][bookmark: _Toc13094][bookmark: _Toc27300]（一）、外保内贷境外担保履约款结汇核准
办理依据
1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）；
2.《国家外汇管理局关于发布<跨境担保外汇管理规定>的通知》（汇发[2014]29号）；
3．其他相关法规。
办事条件
金融机构办理外保内贷履约，如担保履约资金与担保项下债务提款币种不一致而需要办理结汇，由其分行或总行/总部汇总自身及下属分支机构的担保履约款结汇申请后，向其所在地外汇局集中提出申请。
申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	申请书
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	外保内贷业务合同（或合同简明条款）
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	证明结汇资金来源的书面材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	4
	债务人提供的外保内贷履约项下外债登记证明文件（因清算、解散、债务豁免或其他合理因素导致债务人无法取得外债登记证明的，应当说明原因）
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	5
	外汇局认为必要的其他证明材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


基本办理流程
1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-63691296



















[bookmark: _Toc1948][bookmark: _Toc12501][bookmark: _Toc14616][bookmark: _Toc10115][bookmark: _Toc25830]（二）、金融机构外债结汇核准
办理依据
1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）；
2.《外债统计监测暂行规定》（1987年公布）。
3.《境内机构借用国际商业贷款管理办法》（〔97〕汇政发字06号）。
4.《境内外资银行外债管理办法》（国家发展和改革委员会 中国人民银行 中国银行业监督管理委员会令2004年第9号）。
5.《国家外汇管理局关于发布〈外债登记管理办法〉的通知》（汇发〔2013〕19号）。
6.《国家外汇管理局关于核定2015年度境内机构短期外债余额指标有关问题的通知》（汇发〔2015〕14号）。
7.《国家外汇管理局关于废止和修改涉及注册资本登记制度改革相关规范性文件的通知》（汇发〔2015〕20号）。
8.《中国人民银行关于全口径跨境融资宏观审慎管理有关事宜的通知》（银发〔2017〕9号）。
9．其他相关法规。
办事条件
1．金融机构融入资金可用于补充资本金，服务实体经济发展，并符合国家产业宏观调控方向，经国家外汇管理局批准，金融机构融入外汇资金可结汇使用。
2．不具备吸存放贷业务资格的非存款类金融机构外债资金，用于服务实体经济发展，并符合国家产业宏观调控方向，经所在地外汇分局批准可结汇使用。
申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	申请书（包括但不限于外债额度情况、外债使用情况；申请外债资金结汇金额、用途，外债结汇需求的充分性和必要性）
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	外汇局认为必要的其他材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


基本办理流程
1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-63691296


















[bookmark: _Toc6232][bookmark: _Toc80][bookmark: _Toc26036][bookmark: _Toc27286][bookmark: _Toc917]六、保险、证券公司等非银行金融机构外汇业务市场准入、退出审批
设定依据
《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）第二十四条：“金融机构经营或者终止经营结汇、售汇业务，应当经外汇管理机关批准；经营或者终止经营其他外汇业务，应当按照职责分工经外汇管理机关或者金融业监督管理机构批准”。
[bookmark: _Toc16920][bookmark: _Toc16861][bookmark: _Toc16368][bookmark: _Toc31530][bookmark: _Toc30288]（一）、非银行金融机构（不含保险公司）外汇业务备案管理
办理依据
1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）；
2.其他相关法规。
办事条件
（1）境内依法成立的证券公司等非银行金融机构；
（2）行业监管机构许可其开展外汇业务。
申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	书面申请（包括但不限于业务类型、业务规则和流程、汇兑安排、内部管理制度、人员要求及准备情况等），并填写完整的《境内非银行金融机构外汇业务备案表》
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	企业法人营业执照、组织机构代码证
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	监管机构或其授权的行业管理组织许可或同意其开展相关业务的文件、无异议材料或出具的相关资质证明
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	4
	最近一年内无重大违规及没有受到监管机构处罚的说明材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	5
	前述材料内容不一致或不能说明交易真实性时，要求提供的补充材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


基本办理流程
1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
3.不予受理的，出具不予受理通知书； 
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-63691123

[bookmark: _Toc428779978][bookmark: _Toc420333818][bookmark: _Toc20679]

（二）、非银行金融机构（不含保险公司）结售汇业务资格审批（含初审）
办理依据
1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）。
2.《国家外汇管理局关于发布〈境内企业内部成员外汇资金集中运营管理规定〉的通知》（汇发〔2009〕49号）。
3.《国家外汇管理局关于调整金融机构进入银行间外汇市场有关管理政策的通知》（汇发〔2014〕48号）。
4.《国家外汇管理局关于印发〈银行办理结售汇业务管理办法实施细则〉的通知》（汇发〔2014〕53号）。
5.《国家外汇管理局关于进一步促进贸易投资便利化完善真实性审核的通知》（汇发〔2016〕7号）。
6.其他相关法规。
办事条件
在境内合法注册成立的非银行金融机构。
申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	书面申请。包括但不限于机构基本情况、机构自身外汇收支和结售汇情况、开展结售汇业务可行性分析、结售汇业务计划和种类、结售汇综合头寸需求等。
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	监管机构批准设立的批复文件或《金融许可证》
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	结售汇业务内部管理规章制度。包括但不限于结售汇业务操作规程、结售汇业务单证管理制度、结售汇业务统计报告制度、结售汇综合头寸管理制度、结售汇业务会计科目和核算办法、结售汇业务内部审计、风险控制及合规制度、从业人员岗位责任制度、结售汇业务授权管理制度等。
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	4
	具备办理结售汇业务所必需的软硬件设施的说明材料（如结售汇汇价接收、发送管理系统及查询报送数据设施等）。
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	5
	拥有具备相应业务工作经验的高级管理人员和业务人员的说明材料。
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	6
	监管机构或其授权的行业管理组织许可或同意非银行金融机构开展结售汇业务的许可文件或证明文件、无异议材料等。
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	7
	非银行金融机构申请开展衍生产品业务的，除提交书面申请（包括可行性报告、业务计划书等)和衍生产品业务内部管理规章制度（包括但不限于业务操作规程、产品定价模型、统计报告制度、会计核算制度、风险管理制度等）外，还需提供主管人员和主要交易人员名单、履历，以及监管部门或其授权的行业管理部门许可其开展衍生产品业务的相关资格许可或证明文件、无异议材料等。
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	8
	非银行金融机构需行业监管部门批准外汇业务经营资格的，还应具备相应的外汇业务经营资格。
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	9
	外汇局要求的其他材料。
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


基本办理流程
1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
[bookmark: _Toc19971][bookmark: _Toc23465][bookmark: _Toc20081][bookmark: _Toc31274][bookmark: _Toc12791]3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：初审：申请人提交材料备齐备之日起初审20个工作日。所在地国家外汇管理局分局（外汇管理部）受国家外汇管理局委托，对申请人相关软硬件设施进行实地检查并在相关要求和设施符合标准后，于20个工作日内完成对国家外汇管理局上报初审意见。
国家外汇管理局收到外汇分局（外汇管理部）上报的初审材料，于20个工作日内做出结售汇业务资格许可，并核定其结售汇综合头寸。
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-63691123


















[bookmark: _Toc31713][bookmark: _Toc25458][bookmark: _Toc10502][bookmark: _Toc2408][bookmark: _Toc5144]（三）、非银行金融机构（不含保险公司）主体信息登记及变更登记
办理依据
1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）。
2.其他相关法规。
办事条件
登记信息与相关批复文件或证明材料等一致。
申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	书面申请（内容包括公司概况、股东结构及其基本情况、拟开展的外汇业务等）
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	监管机构或其授权的行业管理组织批准设立的文件或颁发的金融业务许可证
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	企业法人营业执照（尚未办理“五证合一”的企业，还需提供组织机构代码证）
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	4
	前述材料内容不一致或不能说明交易真实性时，要求提供的补充材料
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


基本办理流程
1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
[bookmark: _Toc7874][bookmark: _Toc17365][bookmark: _Toc12730][bookmark: _Toc21012][bookmark: _Toc4270]3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起五个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-63691123


[bookmark: _Toc1634][bookmark: _Toc7140][bookmark: _Toc19766][bookmark: _Toc134][bookmark: _Toc3906]七、非银行金融机构（不含保险公司）资本金（或营运资金）本外币转换管理
办理依据
1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532号）。
2.《国家外汇管理局关于下放部分资本项目业务审批权限有关问题的通知》（汇发〔2005〕63号）。
3.《国家外汇管理局关于印发〈银行办理结售汇业务管理办法实施细则〉的通知》（汇发〔2014〕53号）。
4.《国家外汇管理局关于印发〈保险业务外汇管理指引〉的通知》（汇发〔2015〕6号）。
5.其他相关法规。
办事条件
1.非银行金融机构申请本外币转换金额应与其开展的外汇业务规模相匹配。
2.非银行金融机构申请本外币转换原则上每年不得超过一次。
申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	书面申请（内容包括公司概况，本外币转换的理由以及是否符合有关主管部门的规定，结汇或购汇的币种、金额、资金用途等）。
	加盖公章的原件
	1
	纸质
	
	

	2
	人民币和外币资产负债表。
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	3
	本外币转换金额的测算依据及与其外汇业务相匹配的相关证明。
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	4
	相关交易需经有关主管部门批准的，应提供相应批准文件。
	原件及加盖公章的复印件
	1
	纸质
	
	验原件，留存加盖公章的复印件

	5
	前述材料内容不一致或不能说明交易真实性时，要求提供的补充材料。
	原件及加盖公章的复印件
	
	
	
	验原件，留存加盖公章的复印件


基本办理流程
1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；
[bookmark: _Toc7592][bookmark: _Toc18113][bookmark: _Toc7467][bookmark: _Toc15235][bookmark: _Toc31796]3.不予受理的，出具不予受理通知书；
4.材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政审批补正材料通知书》；根据申请材料及补正情况，予以受理的，出具受理通知书，按程序进行审核；
5.不予许可的，出具不予许可通知书；许可的，向申请人出具相关业务办理凭证（包括业务登记凭证、核准文件、备案确认等）。
办理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8:30-12:00，下午2:00-5:00
办理时限：自受理申请之日起二十个工作日内
办理部门：资本项目管理处
办理地点：滨湖新区洞庭湖路3366号国家外汇管理局安徽省分局14楼
联系电话：0551-63691123
 (
投注差模式下，中长期外债以发生额占用额度
) (
接件（
5
个工作日）作出是否受理决定
) (
材料不全或不符合法定形式的，
一次性告知补正材料，
出具行政审批补正材料通知书
) (
依法应予受理，出具行政审批受理单
) (
依法予以许可，出具相关
业务办理凭证，并送达
) (
依法作出不予许可决定，
并送达
) (
审核
) (
依法不予受理的，作出不予受理决定，出具不予受理行政审批申请通知书
) (
依法应予受理，出具行政审批受理单
) (
申请人补充材料
) (
依法予以许可，出具相关
业务办理凭证，并送达
) (
依法作出不予许可决定，
并送达
) (
审核
) (
内保外贷业务编号一定是以46开头的
) (
接件（
5
个工作日）作出是否受理决定
) (
材料不全或不符合法定形式的，
一次性告知补正材料，
出具行政审批补正材料通知书
) (
依法应予受理，出具行政审批受理单
) (
依法予以许可，出具相关
业务办理凭证，并送达
) (
依法作出不予许可决定，
并送达
) (
审核
) (
申请人提出书面申请，并提交材料
) (
接件（
5
个工作日）作出是否受理决定
) (
依法不予受理的，作出不予受理决定，出具不予受理行政审批申请通知书
) (
材料不全或不符合法定形式的，
一次性告知补正材料，
出具行政审批补正材料通知书
) (
依法予以许可，出具相关
业务办理凭证，并送达
) (
依法作出不予许可决定，
并送达
) (
审核
) (
申请人提出书面申请，并提交材料
) (
接件（
5
个工作日）作出是否受理决定
) (
依法不予受理的，作出不予受理决定，出具不予受理行政审批申请通知书
) (
材料不全或不符合法定形式的，
一次性告知补正材料，
出具行政审批补正材料通知书
) (
依法予以许可，出具相关
业务办理凭证，并送达
) (
依法作出不予许可决定，
并送达
) (
审核
) (
依法应予受理，出具行政审批受理单
) (
材料齐全并符合受理要求
) (
不能提供符合受理要求的
材料
)
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