中国人民银行拉萨中心支行政务主动公开指引(试行)
为保障公民、法人和其他组织依法获取中国人民银行拉萨中心支行主动公开的政务事项和信息，促进依法行政，根据《中华人民共和国政府信息公开条例》和《中国人民银行政务主动公开指引》等规定，结合工作实际，特编制本指引。

一、中国人民银行拉萨中心支行主动公开的原则

遵循严格依法、全面真实、公正公平、及时便民的原则。

二、中国人民银行拉萨中心支行主动公开内容编制情况

中国人民银行拉萨中心支行主动公开的内容编制纳入《中国人民银行拉萨中心支行政务公开目录》（以下简称《目录》）。该《目录》将中国人民银行拉萨中心支行主动公开的内容划分为六大类，即：机构与职责、法规政策、行政执法信息、业务信息、政务公开信息、其他。《目录》编制有以下特点：

（一）《目录》的编制体现完整性，力求涵盖《中华人民共和国政府信息公开条例》和中国人民银行规定的应主动公开的重要内容。

（二）《目录》公开的内容，主要反映中国人民银行拉萨中心支行常规和固定公开内容，包括“机构与职责”、“政策法规”、“行政执法信息”、“业务信息”、“政务公开信息”、“其他”等。这些信息的具体内容可以在中国人民银行拉萨中心支行“政务公开”子网页直接点击查阅。

（三）“货币政策信息”、“金融市场信息”、“金融稳定信息”、“金融统计信息”、“支付结算信息”、“货币发行信息”、“经理国库信息”、“征信管理信息”、“反洗钱信息”等履行中央银行职责的业务信息一并纳入《目录》，但在《目录》中只反映业务信息名称，并指明查阅路径，具体内容体现在西藏自治区人民政府门户网站（网址为www.xizang.gov.cn）、西藏自治区发展改革委员会门户网（www.creditxizang.gov.cn）、中国人民银行拉萨中心支行官网（网址为lasa.pbc.gov.cn）子网页的相关栏目中。

三、中国人民银行拉萨中心支行主动公开信息的编排体系及相关说明

中国人民银行拉萨中心支行主动公开的信息，使用电子文档方式编排、记录和存储，每条主动公开的信息包含索引号、信息名称（可链接具体内容）、生成日期和内容概述等四个要素，格式如下：

  索引号     公开信息名称      生成日期       内容概述

索引号是为方便信息索取所编排的信息编码。每条信息有唯一的信息索引号。信息索引号由“信息所属类别编号”、“信息所属栏目编号”、“信息生成年号”、“信息填报顺序编号”四组代码构成。其中：

“信息所属类别编号” 为《目录》的六个一级栏目编号，分为对应A、B、C、D、E、F六个编号。例如，“行政执法信息” 为第三个一级栏目，对应编号为“C”。

“信息所属栏目编号”由四位数组成，前两位数代表二级栏目编码，后两位数代表三级栏目编码。如无三级栏目，后两位数为：00。

“信息生成年号”为信息的生成年份或者发布年份。

“信息填报顺序编号”为每条具体信息的填报顺序依次编码。

例如：“机构与职责”类中的“机构简介”栏目下的“中国人民银行拉萨中心支行简介”，信息索引号为：A－0100－2015－0001。“法规政策”类中的“西藏助学贷款政策新规”，信息索引号为：B－0100－2016－0001。
四、中国人民银行拉萨中心支行应当主动公开的政务内容　
（一）中国人民银行拉萨中心支行的职责、内设机构和派出机构设置情况；

（二）由中国人民银行拉萨中心支行负责实施和监督执行的有关法律、行政法规，中国人民银行拉萨中心支行发布的规范性文件；

（三）依法实施行政许可的事项、程序、条件、期限和受理部门；

（四）适合对外公开的货币金融统计数据；

（五）适合对外公开的货币政策执行、金融稳定、金融服务等方面的专题报告； 

（六）中国人民银行拉萨中心支行履行职责中所产生的适合对外公开的有关业务信息；

（七）中国人民银行拉萨中心支行实施的收费项目、收费依据和标准；

（八）中国人民银行拉萨中心支行集中采购项目的目录、限额标准、采购项目公告和采购结果；

（九）中国人民银行拉萨中心支行应急管理工作应予以公开的信息;； 

（十）依照有关规定进行的工作人员录用、招聘信息；

（十一）中国人民银行拉萨中心支行的联系方式和信访投诉方式； 

（十二）政务公开办事机构的名称、办公地址、办公时间、，以及电话、传真、电子邮箱和其他联系方式；

（十三）法律法规规定和中国人民银行拉萨中心支行认为应该主动公开的其他政务事项或信息。
属于主动公开范围内的政务事项或信息，应当自该政务事项或信息形成或者变更之日起20个工作日内予以公开。法律、法规对政务事项或信息公开的期限另有规定的，从其规定。
五、中国人民银行拉萨中心支行不予公开的政务内容　

（一）涉及国家秘密、商业秘密、个人隐私的政务事项或信息。但是，经权利人同意或者中心支行认为不公开可能对公共利益造成重大影响的涉及商业秘密、个人隐私的政务事项或信息，可以予以公开；

（二）属于中国人民银行拉萨中心支行内部的工作信息、研究信息及议事规则等事项；

（三）与中国人民银行拉萨中心支行行政执法有关，公开后会影响检查、调查、取证等执法活动或者会威胁个人、单位安全的事项；

（四）中国人民银行拉萨中心支行认为应当保密的其他政务事项或信息。
六、中国人民银行拉萨中心支行政务事项或信息公开程序

（一）第四条第一、二、三、七、十一、十二项规定的政务事项或信息，由中国人民银行拉萨中心支行政务公开领导小组办公室汇总并报中国人民银行拉萨中心支行政务公开领导小组审定后统一对外公开。

（二）第四条第四、五、六项规定的政务事项或信息由办理生成该政务事项或生成该信息的处室经本部门负责人审批后及时对外公开。重要的政务事项或信息，应报送行领导审批后对外公开。

    （三）第四条第八项所规定的集中采购项目的目录及限额标准，由中国人民银行拉萨中心支行会计财务处经本部门负责人审核并报行领导审批后对外公开；集中采购项目公告的实施情况和采购结果，由中国人民银行拉萨中心支行集中采购领导小组办公室经该部门负责人审批后对外公开。

（四）第四条第九项所规定的应急管理工作应予以公开的信息由生成该信息的处室经本部门负责人审批并会签办公室后对外公开。需要行领导审批的，应报送行领导审批后对外公开。

（五）第四条第十项规定的有关人员录用、招聘信息由中国人民银行拉萨中心支行人事处经本部门负责人审核并报行领导审批后对外公开。
七、中国人民银行拉萨中心支行主动公开的形式

中国人民银行拉萨中心支行主要通过西藏自治区人民政府门户网站和中国人民银行拉萨中心支行网站主动公开政务事项或信息，同时，根据政务事项或信息的内容和特点，选择下列一种或几种载体方式公开：
    （一）广播、电视、报刊等媒体；
    （二）新闻发布会、新闻通气会；
    （三）机关有关办公场所、公告栏、公开栏等；
    （四）其他便于公众获取信息的方式。　
在公开政务事项或信息前，中国人民银行拉萨中心支行办公室应当依照《中华人民共和国保守国家秘密法》以及其他法律、法规和国家有关规定进行信息审查。
八、中国人民银行拉萨中心支行主动公开内容的获取方式

公民、法人和其他组织可通过浏览西藏自治区人民政府门户网站以及中国人民银行公布的其他载体和方式获取主动公开的政务事项或信息。


七、中国人民银行拉萨中心支行政务公开办事机构

中国人民银行拉萨中心支行政务公开办事机构是中国人民银行拉萨中心支行政务公开领导小组办公室。

办公地址：西藏自治区拉萨市城关区江苏大道36号
办公时间：9:30－12：30，15:30－17:30（法定节假日除外）

联系电话：0891－6324353
传真号码：0891－6324353
通讯地址：西藏自治区拉萨市城关区江苏大道36号中国人民银行拉萨中心支行政务公开领导小组办公室
邮政编码：850000

电子邮箱地址：lasarmyh@sina.com
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