特殊机构代码赋码业务办事指南

一、特殊机构
    特殊机构是指目前不属于全国组织机构统一社会信用代码数据服务中心赋予统一社会信用代码范围、确因办理涉外业务需要统一标识的机构，包括部分境内机构(军队、武警等)，以及有办理涉外业务需求的境外机构（包括香港、澳门、台湾的机构，以下简称境外机构）、驻华使领馆和国际组织驻华机构等。
二、特殊机构代码
    特殊机构代码是指全国组织机构统一社会信用代码数据服务中心向特殊机构统一赋予的、仅供该机构在办理涉外业务时使用的专用代码。该代码不重复申领，不作为认可特殊机构为有效机构的证明。
三、特殊机构代码申领
（一）无特殊机构代码的特殊机构在办理涉外业务登记或审批、账户开立和国际收支统计申报等业务时，应通过境内银行或外汇局分支机构业务部门向外汇局分支机构特殊机构代码管理部门提交申领申请。
（二）外汇局特殊机构代码管理部门收到审核无误的申请材料后，在T+1个工作日完成赋码。
    （三）特殊机构赋码通知通过外汇局外汇代码标准管理系统线上反馈至申领银行，银行可通过系统下载、打印电子版《特殊机构赋码通知书》（不加盖外汇局印章）。
四、特殊机构代码的补领、信息要素变更、停用
（一）特殊机构如需补领赋码通知、变更信息、停用特殊机构代码等，由境内银行提交资料申请。
（二）外汇局特殊机构代码管理部门收到审核无误的《申领表》及相关材料后，在T+1个工作日完成赋码通知补领、信息变更、特殊机构代码停用等工作。
五、境外机构需提交的资料
    （一）《特殊机构代码申领表》（见附件 1），银行填写并加盖公章或业务章。
    （二）申领机构有效证明文件的复印件，银行负责审核其真实性(加盖银行公章或业务章)。（因特殊机构所在国家和地区不同，其有效证明文件可能不同。以香港公司为例，需提交《公司注册证明书CERTIFICATE OF INCORPORATION》和有效的《商业/分行登记证Business/Branch Registration Certificate》）。
    （三）申领机构办理补领、信息要素变更及停用业务时需提供情况说明。
六、军队、武警等境内机构、驻华使领馆和国际组织驻华机构申领特殊机构代码需提交的资料
    （一）《特殊机构代码申领表》，银行填写并加盖公章或业务章。
    （二）申领机构有效证明文件的复印件，银行需审核其真实性。
七、其他境内机构申领特殊机构代码需提交的资料
    （一）《特殊机构代码申领表》，银行填写并加盖公章或业务章。
    （二）《特殊机构代码申领协办单》（见附件 2），银行和机构填写，需当地组织机构统一社会信用代码数据服务中心确认。
（三）申领机构有效证明文件的复印件，银行需审核其真实性。
八、应急服务
（一）当市场主体无法现场办理代码业务或银行无法通过外汇局外汇代码标准管理系统办理代码业务时，特殊机构可通过互联网渠道向银行提交申领材料，银行将《申领表》、《协办单》（如有）和市场主体有效证书扫描件通过互联网发送至深圳分局外汇综合处外网邮箱（如无法盖业务章，可以经办人签字代替）。
（二）深圳市分局经办人员接收邮件审核无误后在T+1个工作日内进行赋码，赋码结果通过邮件反馈给银行。恢复正常现场办公或外汇代码系统恢复正常后2个工作日内，银行工作人员通过外汇代码系统，以补领或维护的形式上传《申领表》、《协办单》（如有）和有效证书扫描件，并在“备注栏”注明“补录入”。



受理部门：国家外汇管理局深圳市分局外汇综合处  
办公地点：广东省深圳市罗湖区深南东路5006号1703室
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